Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova
Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta

ORDIN
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Cu privire la aprobarea

Regulamentului cu privire la gestionarea
patrimoniului Inspectoratului General
pentru Situatii de Urgenta al MAI

In temeiul pct. 15, subpct. 14) al Regulamentului cu privire la organizarea si
functionarea Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr.137/2019,

ORDON:

1. Se aproba Regulamentul cu privire la gestionarea patrimoniului
Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta al MAI, conform anexei.

2. Prezentul ordin se aduce la cunostinta efectivului Inspectoratului General
pentru Situatii de Urgenta al MALI

3. Se abroga Ordinul SPCSE nr.76/2016 despre aprobarea Regulamentului cu
privire la gestionarea bunurilor materiale ale Serviciului Protectiei Civile si Situatiilor
Exceptionale.

4. Controlul executarii prezentului ordin se atribuie sefului Directiei logistica,
colonel al s/intern Vlad GOLBAN si sefului Directiei economie si finante, colonel al
s/intern Eugeniu DUCA.

Sef al Inspectoratului,
colonel al s/intern Alexandru OPREA



Anexa
la ordinul Inspectoratului GSU al MAI
nr. 170 din 18 septembrie 2024

REGULAMENTUL
cu privire la gestionarea patrimoniului Inspectoratului
General pentru Situatii de Urgenta

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

1. Regulamentul cu privire la gestionarea patrimoniului Inspectoratului General pentru
Situatii de Urgenta (in continuare - Regulament) stabileste cadrul juridic si cerintele unice
pentru organizarea si desfasurarea procesului de eliberare a bunurilor materiale de la depozit,
modul de intocmire si circulatie a documentelor utilizate Tn acest proces, casarea si lichidarea
bunurilor materiale, drepturile si obligatiile personalului implicat la fiecare etapa a procesului
de gestionare, avand ca scop asigurarea operativitatii eliberarii/receptionarii/punerii in
functiune/casarii bunurilor, respectand corectitudinea si plenitudinea operatiunilor in cadrul
Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta al MAI (in continuare - Inspectorat).

2.  Prezentul Regulament este elaborat ntru aplicarea unui control intern bazat pe
corectitudinea gestionarii patrimoniului Inspectoratului, eficacitatea si economisirea resurselor
financiare in conformitate cu Legea finantelor publice si responsabilitatii bugetar-fiscale nr.
181/2014; Legea contabilitatii nr. 113/2007; Ordinul ministrului finantelor nr. 216/2015 cu
privire la aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul bugetar si a Normelor
metodologice privind evidenta contabila si raportarea financiara in sistemul bugetar; Ordinul
ministrului finantelor nr. 124/2023 cu privire la aprobarea Setului metodologic privind
elaborarea, aprobarea si modificarea bugetului, alte acte legislative si normative in vigoare.

3. In sensul prezentului Regulament se definesc urmitoarele notiuni:

- bunuri materiale (stocuri) — materialele aflate in gestiunea autoritatii/institutiei
bugetare cu scopul utilizarii ulterioare pentru necesitati care includ: materiale, bunuri, piese de
schimb, echipament si consumabile (carburanti si lubrifianti, piese de schimb, produse
alimentare, medicamente si materiale sanitare, materiale pentru scopuri didactice, materiale de
constructie, accesorii de pat, imbracaminte si incaltdminte si alte materiale, etc.).

- mijloace fixe — active materiale cu durata utila de exploatare mai mare de 1 an,
detinute in vederea utilizarii pentru producerea sau furnizarea de bunuri sau servicii pentru a
fi folosite Tn scopuri administrative sau pentru a fi inchiriate tertilor.

- gestionar —persoana care, in temeiul unui contract de raspundere materiala
individuald deplind, are atributii de serviciu primirea, utilizarea, pastrarea si eliberarea de
bunuri aflate in administrare, folosinta si/sau detinere, inclusiv temporara a acestora.



- inventariere — procedeu de control si autentificare documentara a existentei
elementelor de activ si datorii in expresie cantitativ-valorica sau numai valorica, dupa caz, care
apartin si/sau se afla in gestiunea temporara a entitatii la data efectuarii acesteia.

- patrimoniu — totalitatea drepturilor si obligatiilor cu valoare economica si a bunurilor
materiale ce apartin unei persoane fizice sau juridice.

- document de evidentd — act scris intocmit pentru operatii economice sau financiare,
la locul si in momentul efectuarii lor, cu scopul de a confirma existenta acestei operatiuni
precum si pentru alte evenimente care au loc in institutie.

- document justificativ — documentul prin care sunt consemnate operatiunile
economico-financiare in momentul efectudrii lor si pe baza carora se fac inregistrari in
contabilitate. Documentul confirmd efectuarea unor operatii si da nastere drepturilor,
obligatiilor privind existenta si migcarea elementelor patrimoniale. Documentele justificative
in dependentd de destinatia lor se impart in: documente primare si secundare (Cu caracter
auxiliar).

- document primar de evidenta — (facturi, ordine de distribuire, cereri/rapoarte, tabele
de distribuire, acte, foi de parcurs, acte de indeplinire a lucrarilor, de producere si distribuire,
atestare, delegatii) care servesc pentru efectuarea operatiunilor privind circulatia si schimbarea
starii calitative (tehnice) a bunurilor materiale si sunt baza pentru inscrierea datelor de evidenta
in documentele secundare. Toate documentele primare au insemnatate juridicd (caracter
justificativ) si trebuie sa contind urmatoarele elemente obligatorii: denumirea documentului,
data Tntocmirii, continutul operatiunii, unitatile de masura in expresie naturald si valorica,
denumirea subdiviziunii (operatorului economic), functia si numele persoanei responsabile
pentru efectuarea operatiunii i intocmirea ei corectd, semndtura acesteia, precum si alte
elemente suplimentare n cazul in care legislatia prevede acest lucru. Documentul primar pe
investitii $i reparatii capitale este tinut separat, iar termenul de pastrare este legat de durata de
viata a mijlocului fix.

- document secundar de evidentd — (registre si fise de evidentd) in care se reflecta
existentul, circulatia si starea calitativa (tehnicd) a bunurilor materiale pentru o anumita
perioada: act de depozitare, act de instalare, act de casare, etc. Documentul secundar pe
investitii si reparatii capitale este tinut separat iar termenul de pastrare este legat de durata de
viata a mijlocului fix.

- lipsuri —diferenta negativa dintre cantitatea si corespunderea bunurilor si/sau
valoarea bunurilor indicate in documente primare a gestionarului si cele din evidenta contabild
si existenta efectiva a acestora.

- plusuri —diferenta pozitiva dintre cantitatea bunurilor indicate in documente primare
a gestionarului si cele din evidenta contabila si existenta efectiva a acestora.

- specificatie tehnica:

a) in cazul contractelor de achizitii publice de lucrari, ansamblul cerintelor tehnice,
cuprinse in special in documentatia de atribuire, care definesc caracteristicile pe care trebuie
sd le aibd un material, un bun furnizat, astfel incat acesta sa poata fi utilizat in scopul urmarit
de autoritatea contractantd. Aceste caracteristici includ nivelurile de performantd ecologica,



proiectarea pentru toate tipurile de utilitati (inclusiv accesul pentru persoanele cu dizabilitati)
si evaluarea conformitatii, performantele, siguranta sau dimensiunile, inclusiv procedurile
pentru asigurarea calitatii, terminologia, simbolurile, testdrile si metodele de testare,
ambalarea, marcarea si etichetarea, instructiunile de utilizare, precum si metodele si procesele
de productie in toate etapele ciclului de viata al lucrarilor;

b) in cazul contractelor de achizitii publice de bunuri sau de servicii, o specificatie
mentionatd intr-un document pentru a defini caracteristicile pe care trebuie sa le aiba un bun
sau serviciu, precum nivelurile de calitate, nivelurile de performantd ecologica, proiectarea
pentru toate tipurile de utilizari (inclusiv accesul pentru persoanele cu dizabilitdti) si evaluarea
conformitatii, performantele, utilizarea bunului, siguranta sau dimensiunile acestuia, inclusiv
cerintele aplicabile bunului in ceea ce priveste denumirea sub care este comercializat,
terminologia, simbolurile, testarile si metodele de testare, ambalarea, marcarea si etichetarea,
instructiunile de utilizare, procesele si metodele de productie in toate etapele ciclului de viata
al bunului sau al serviciului, precum si procedurile de evaluare a conformitatii.

- operator economic — orice persoana fizica sau juridica, orice entitate publica sau
asociatie a acestor persoane si/sau entitati care furnizeazd bunuri, executd lucrari si/sau
presteaza servicii pe piata.

- ciclul lung al FF — ciclul de viata al facturii fiscale electronice in care aceasta obtine
statutul ,,finisata” dupa semnarea acesteia cu semnatura electronica de catre Cumparator.

- ciclul scurt al FF— ciclul de viata al facturii fiscale electronice in care aceasta obtine
statutul ,,finisata” dupa semnarea acesteia cu cea de a doua semnatura a Furnizorului.

4. Evidenta bunurilor materiale (stocuri) si a mijloacelor fixe se tine in expresie
cantitativa si valorica pe denumiri $i gestionari n scopul:

- asigurarii integritdtii si controlului asupra circulatiei, starii tehnice si folosirii corecte a
tuturor valorilor materiale;

- respectarii normelor stabilite de stocuri si cheltuiels;

- pastrarii oportuna a materialelor stocate, care urmeaza a fi repartizate in modul stabilit;

- respectarii corectitudinii si plenitudinii operatiunilor, procesului de eliberare a bunurilor
materiale de la depozit;

- respectarii corectitudinii procesului de punere in functiune, utilizare si casare/radiere din
evidentd contabila a bunurilor materiale/mijloacelor fixe;

- planificarii si asigurarii corecte a subdiviziunilor cu bunurile necesare;

- controlului asupra legitimitatii, rationalitatii si eficacitatii pastrarii si utilizarii bunurilor
materiale;

- stabilirii datelor initiale pentru intocmirea darilor de seama, incluse in tabelele
rapoartelor periodice.

5.  Evidenta contabild a bunurilor asigura inregistrarea intrarii mijloacelor fixe si a
stocurilor de materiale Tn patrimoniul subdiviziunilor Inspectoratului, conform actelor
confirmative prezentate si casarea acestora cu respectarea prevederilor legale. De asemenea,
asigura concordanta dintre existenta fizica, a bunurilor materiale, cantitativ si nominal de facto,
cu datele din evidenta analitica din contabilitate.



6.  Sunt supuse evidentei toate bunurile materiale indiferent de destinatie, sursele de
provenientd sau mijloacele financiare de achizitionare a lor. Bunurile materiale intrate in
posesia subdiviziunii, achizitionate din cheltuielile de baza, mijloace speciale, proiecte sau
granturi externe, sponsorizari, cele primite cu titlu de ajutor umanitar (gratuit), se tin la
evidenta, conform legislatiei in vigoare.

7. Bunurile care nu sunt proprietatea Inspectoratului, dar se afla in depozitele
acestuia primite la pastrare, se tin separat in registre (fise) de evidenta.

8.  Conform legislatie1 in vigoare, evidenta bunurilor materiale in subdiviziuni se tine
separat in expresie cantitativa si valorica, dupa gestionari, pe conturile atribuite la momentul
intrarii, indicandu-se denumirea bunurilor materiale si valoarea lor de achizitie. Fiecare
serviciu sau subdiviziune prezintd semestrial si trimestrial, in Serviciul financiar, darile de
seama privind circulatia bunurilor materiale/mijloacelor fixe, in forma stabilitd. Gestionarii de
bunuri materiale si mijloace fixe se subordoneaza sefului serviciului respectiv, iar pe
intrebarile de evidenta contabila se subordoneaza sefului Serviciului financiar.

9.  Bunurile materiale receptionate cu un anumit grad de uzurd, sau identificate in
rezultatul reevaluarii mijlocului fix, se iau la evidentd in conformitate cu starea calitativa
(tehnicd) reald a acestora, stabilitd de catre Comisia pentru luarea la evidentd a bunurilor,
instituita in cadrul organului central/organelor teritoriale.

CAPITOLUL 11
Planificarea si achizitionarea bunurilor materiale, lucrarilor si serviciilor

10. Planificarea procurarii bunurilor materiale, lucrarilor si serviciilor se efectueaza
anual prin elaborarea Strategiei Sectoriale de Cheltuieli, Cadrului bugetar pe termen mediu
care reprezintd documentul de planificare a politicilor publice pentru o perioada de trei ani, a
Proiectului bugetului pentru anul in cauza cu prezentarea in adresa Directiei economie si
finante (in continuare - DEF).

11.  Conducatorii subdiviziunilor organului central si organelor teritoriale, participa cu
propuneri clar definite si argumentate la elaborarea documentelor specificate la pct. 10. Pentru
proiectul bugetului se propun doar sumele si respectiv necesitatile de bunuri, lucrari si servicii
in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, care au scop, asigurarea sarcinilor
de bazi ale subdiviziunii. in cazul descrierii bunurilor materiale, se specifica tipul, modelul,
caracteristicile de baza si locul de utilizare (spatiul, unitatea tehnica, serviciul etc.).

12.  Dupa stabilirea si aprobarea bugetului Inspectoratului, DEF propune spre aprobare
sefului Inspectoratului repartizarea bugetului pe subdiviziuni.

13. 1In termen de o luni de la aprobarea repartizirii bugetare pe subdiviziuni,
conducatorii Organelor teritoriale examineaza necesitdtile de bunuri, lucrdri si servicii si
organizeazd elaborarea si aprobarea anuald a Planului de efectuare a achizitiilor publice,
coordonat cu serviciile abilitate.



14.  Anual, Tn lunile octombrie - noiembrie, Directia logistica centralizeaza propunerile
parvenite din subdiviziunile organului central al Inspectoratului, pe domenii de activitate, care
au drept scop asigurarea sarcinilor de baza ale subdiviziunilor, necesarul de bunuri materiale,
lucrari si servicii pentru anul bugetar ce urmeaza. Propunerile integrate, se inainteaza pentru
examinare la Grupul de lucru in domeniul achizitiilor publice al organului central (in
continuare - Grup de lucru), pentru coordonare cu bugetul entitatii si corelarea cu strategia de
dezvoltare a Inspectoratului. Tn rezultat, Grupul de lucru prezinti pentru aprobare sefului
Inspectoratului, proiectul Planului de efectuare a achizitiilor publice pentru urmatorul an
bugetar. Planul de efectuare a achizitiilor publice se aproba de seful Inspectoratului.

15.  Grupul de lucru al organului central si Grupul de lucru din cadrul organelor
teritoriale, activeazd in conformitate cu prevederile Legii nr. 131/2015 privind achizitiile
publice si actele normative ce rezulta din aceasta, organizand procedurile de achizitie in stricta
conformitate cu Planul de efectuare a achizitiilor publice, anual aprobat.

16. Dupa aprobarea Planului de efectuare a achizitiilor publice, conducatorul organului
central si conducatorii organelor teritoriale, activeaza in conformitate cu prevederile Legii nr.
131/2015 privind achizitiile publice si actele normative ce rezulta din aceasta, organizand
procedurile de achizitie in stricta conformitate cu Planul de efectuare a achizitiilor publice,
anual aprobat.

17. 1In cazul aparitiei unor necesititi neplanificate, evenimente imprevizibile sau din
motive de urgenta, solutionarea carora necesitd procurari de bunuri, lucrari sau servicii, Grupul
de lucru organizeaza desfasurarea procedurilor de achizitii necesare, doar dupa coordonarea
prealabild cu serviciile financiare si operarea modificarilor la Planul de efectuare a achizitiilor
publice. Motivele de urgentd se justifica prin argumente concrete si stabilite de Grupul de
lucru, printr-un proces-verbal.

18.  Orice bun material/lucrare/serviciu (in continuare — obiect achizitie) necesar de
procurat, inclus Tn Planul de efectuare a achizitiilor publice, ori neplanificat dar necesar, sau
din motive de urgentd, se realizeazd in baza unui raport de necesitate, depus pe numele
conducatorului subdiviziunii pentru aprobare si examinare de catre Grupul de lucru, la care
este atasatd specificatia tehnicd/caietului de sarcini/termenii de referintd si argumentarea
necesitatii achizitiei.

19.  Autorul raportului de necesitate mentionat la pct. 18 este responsabil de:

a) elaborarea calitativa si integrald a documentelor pentru demararea procedurii de
achizitie;

b) prezentarea in termenii stabiliti a documentelor secretarului Grupului de lucru, n
vederea integrarii acestora in dosarul de anuntare a procedurii de achizitie;

Cc) controlul executarii de catre operatorul economic selectat drept castigator al
procedurii de achizitie a prevederilor contractuale, din punct de vedere cantitativ, calitativ si
al termenilor de executie;

d) monitorizarea executdrii contractelor si sesizarea sefilor de subdiviziuni asupra
abaterilor de la executarea conformd a prevederilor contractuale, cu informarea Grupului de
lucru;



e) receptionarea (de comun cu depozitarul sau CuU persoana material responsabild) a
obiectului achizitiei conform documentelor elaborate, prin aplicarea semnaturii pe actul de
receptie.

20. Bunurile materiale achizitionate, primite cu titlu gratuit de la partenerii de
dezvoltare/donatori se repartizeazd in subdiviziuni, in baza ordinelor/dispozitiilor de
transmitere conform necesitatilor, elaborate de catre Directia logistica, in temeiul rapoartelor
depuse de catre subdiviziunea care a planificat achizitia/donatia.

CAPITOLUL 111
Receptionarea bunurilor materiale, lucrarilor si serviciilor

21. Receptionarea bunurilor materiale si a mijloacelor fixe, serviciilor si lucrarilor se
efectueaza in conformitate cu legislatia in vigoare si in strictd conformitate cu prevederile
contractuale.

22.  Persoana material responsabila este obligatd sa se prezinte in serviciul financiar, nu
mai tarziu de data de 28 a fiecarei luni in curs (pentru achitarea si neadmiterea datoriilor):

- in cazul facturii cu ciclu lung, pentru semnarea fizicd a facturii fiscale (,,Luat la
evidentd”);

- 1n cazul facturii cu ciclu scurt, pentru a prezenta factura fiscald pe suport de hartie,
cu semnatura olografica.

23. Sefii serviciilor economie si finante nu receptioneaza facturi fiscale sau acte de
predare-primire daca acestea nu sunt semnate de persoanele mentionate la pct.19 si obligatoriu
de depozitar (persoana material responsabila).

24. In cazul receptionirii unor bunuri materiale specifice (complexe), acestea
obligatoriu urmeaza a fi insotite de pasaportul tehnic, instructiuni de utilizare, certificat de
conformitate, certificat de garantie, certificat de expertiza, alte documente (dupa caz), care se
vor pastra la persoana material responsabila pe tot parcursul gestionarii bunului.

25. Este interzisa semnarea facturilor fiscale si a actelor de primire-predare (conform
anexei nr. 1 la prezentul Regulament) daca obiectul achizitiei nu a fost receptionat de facto,
sau nu corespunde cantitativ si calitativ prevederilor contractuale.

26. Dupa primirea/receptionarea bunului material la depozit, inregistrarea acestuia in
evidenta contabila si atribuirea numarului de inventar, gestionarul se obliga sa aplice numarul
de inventar pe bunul material direct pe obiect, la un loc vizibil si-l include in Registrul de
evidenta a depozitului (conform anexei nr. 2 la prezentul Regulament).

27. Bunurile materiale achizitionate/primite cu titlu gratuit de la partenerii de
dezvoltare/donatori se repartizeazd in subdiviziuni, conform ordinelor/dispozitiilor de
transmitere potrivit necesitatilor, elaborate de catre Directia logistica, in temeiul rapoartelor
depuse de catre subdiviziunea care a planificat achizitia/donatia.

28. Clasificarea mijloacelor fixe si durata de functionare utild a mijloacelor fixe se
stabileste in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului finantelor nr. 77/2022 cu privire



la aprobarea Catalogului mijloacelor fixe si activelor nemateriale pentru autorititi/institutii
bugetare.

29. Pentru mijloacele fixe, care nu se regasesc in Catalogul mijloacelor fixe, inclusiv
componentele acestora, mijloacele fixe create cu fortele proprii, durata de functionare utilad se
determind de cdtre o comisie internd, un expert independent sau conform recomandarilor
producétorilor, furnizorilor sau distribuitorilor, cu aprobarea de catre conducerea entitatii
publice.

30. Durata de functionare utila este stabilitd si fixata de catre gestionar impreund cu
comisia indicata in Procesul-verbal de receptie finald/punere in functiune dare in folosinta a
mijlocului fix, odatd cu intrarea mijlocului fix. Mijloacele fixe, a caror durata de functionare
nu se regaseste in actele normative mentionate la pct. 28, se stabileste de catre o comisie pentru
stabilirea duratei de functionare a bunului, formata din minim 3 persoane, odatd cu intrarea
mijlocului fix.

31. Numarul de inventar atribuit unui obiect din mijloacele fixe si stocuri materiale,
ramane neschimbat pe parcursul intregii perioade de aflare a lui in institutia datd. Numerele
obiectelor de inventar scoase din uz sau lichidate nu se atribuie unor obiecte (mijloace fixe si
stocuri materiale) nou intrate.

32. Evidenta analitica a mijloacelor fixe se tine pe fise de inventar, anexa nr. 3 la
prezentul Regulament (formularul MF-2, aprobat prin Ordinul MF nr. 216/2015) si anexa nr.
4 (formularul MF-3, aprobat prin Ordinul MF nr. 216/2015) la prezentul Regulament.

33. Evidenta obiectelor de acelasi fel se tine pe fise de inventar, conform anexei nr. 5 la
prezentul Regulament (formularul MF-4, aprobat prin Ordinul MF nr. 216/2015).

Astfel:

- fisa f. MF-2 (anexa nr. 3 la prezentul Regulament) este destinatd evidentei
cladirilor, constructiilor speciale, instalatiilor de transmisie, masinilor si utilajelor, mijloacelor
de transport etc. Inregistrarile se fac in baza documentelor primare, actelor de predare-primire,
actelor de transmitere, proceselor-verbale de receptie finala/punere in functiune/dare in
folosinta a mijloacelor fixe, pasapoartelor tehnice ale uzinelor producatoare si a altor
documente;

- fisa f. MF-3 (anexa nr. 4 la prezentul Regulament) serveste pentru evidenta
animalelor de munca, de productie si de prasila, precum si pentru evidenta plantatiilor
multianuale din gradinile botanice;

- fisa f. MF-4 (anexa nr. 5 la prezentul Regulament) este destinata pentru evidenta
in grup a fondurilor de biblioteca, mobilierului, plantatiilor multianuale, programelor si a
mijloacelor pentru montarea in scena.

34. Toate figsele de evidenta a mijloacelor fixe se nregistreaza in Registrul de evidenta
a figelor pentru mijloacele fixe, conform anexei nr. 6 la prezentul Regulament (formularul nr.
ME-5, aprobat prin Ordin MF nr. 216/2015).

35. In procesul utilizirii mijloacelor fixe sunt posibile cheltuieli ulterioare pentru
mentinerea sau majorarea duratei de exploatare a acestora. In cazul cand cheltuielile efective



conduc la majorarea viitorului avantaj economic $i majoreaza perioada de utilizare a acestora,
astfel de cheltuieli se includ Tn valoarea mijloacelor fixe.

36.  Pentru legalizarea majorarii valorii mijloacelor fixe se formeaza Comisia care,
constatd necesitatea majorarii valorii/duratei de functionare a mijlocului fix prin intocmirea
procesului-verbal privind majorarea valorii mijloacelor fixe (forma liberd), cu ulterioara
recalculare a uzurii anuale, conform anexei nr.7 la prezentul Regulament (formularul MF-6,
aprobat prin Ordin MF nr. 216/2015).

37.  Procesele-verbale de receptie finald/punere in functiune/dare in folosintd a
mijloacelor fixe, conform anexei la Regulamentul privind punerea in functiune a mijloacelor
fixe in cadrul IGSU, aprobat prin Ordinul IGSU nr. 234/2022, se intocmesc de cdtre gestionarul
bunurilor si se contrasemneaza de cdtre membrii Comisiei de receptie finald/punere in
functiune/dare in folosinta a mijloacelor fixe formata din cel putin 3 persoane, in limitele
personalului scriptic al subdiviziunii si care au atributii de serviciu in nemijlocita tangenta cu
subiectul descris in act, cu deschiderea fisei de exploatare a acestuia. Un exemplar in original
al actului se transmite in mod obligatoriu serviciilor economie si finante.

CAPITOLUL IV
Depozitarea si eliberarea bunurilor materiale

38.  Sefii subdiviziunilor asigura depozitarea bunurilor materiale in incaperi special
amenajate, securizate si cu conditii optime de pastrare.

39. Persoana material responsabild (gestionarul), asigurda depozitarea bunurilor
materiale grupate pe sorto - si tipo - dimensiuni, cu intocmirea etichetelor de raft si aplicarea
numerelor de inventar.

40. La depozit, in mod obligatoriu se Intocmeste Registrul de evidenta a depozitului,
conform anexei nr. 2 la prezentul Regulament, numerotat, cusut si sigilat. Intocmirea si
pastrarea Registrului tine de responsabilitatea depozitarului (persoana material responsabild),
iar evidenta acestuia tine de serviciile secretariat teritoriale.

41. Depozitarul (persoana material responsabild) in gestiunea caruia se afla bunurile
materiale este responsabil de:

a) depozitarea si pastrarea corespunzatoare a bunurilor materiale;

b) aplicarea etichetelor de raft si/sau a numerelor de inventar;

C) monitorizarea comportarii in timp a bunului material, iar in cazul suspectarii riscului
de deteriorare sau degradare a acestuia, din timp sa informeze seful subdiviziunii;

d) inspectarea periodica a bunurilor materiale cu termen prelungit de pastrare si sa
intreprindd masuri pentru redepozitarea acestora;

e) cunoasterea termenilor de pastrare, dupa caz a termenilor de valabilitate, a oricarui
bun material si sa anunte din timp seful subdiviziunii privind expirarea acestora;

f) eliberarea bunului material de la depozit sau spre utilizare temporara, doar in baza
raportului scris al beneficiarului, avizat de catre seful subdiviziunii, insotit de documentele
contabile (dupa caz) si dupa aplicarea semnaturii de receptionare de catre persoana delegata;



g) prezentarea in termenii stabilifi in serviciul economie si finante a tuturor
documentelor care certifica circulatia (eliberarea) bunurilor materiale.

42.  In cazul unor situatii de fortd majora (situatii exceptionale, misiuni neprevizute), la
indicatia scrisa a sefului subdiviziunii, gestionarul elibereazd bunuri de la depozit cu
intocmirea obligatorie a unui Bon de consum intern in care se specifica data, ora, locul, la
indicatia cui, descrierea bunului material, cantitatea, numele prenumele si functia persoanei
delegate pentru receptionare, cu prezentarea de catre acesta a unui act de identitate si respectiv
aplicarea semnaturii de receptie. Bonul de consum se intocmeste in minim doud exemplare
dintre care originalul (in cazul intocmirii prin utilizarea hartiei indigo) se pastrecaza la
depozitar.

43. In cazul descris la pct. 42, persoana delegatd pentru receptionarea bunurilor de la
depozit, se obliga, in termen de maxim de 3 zile lucratoare, sa perfecteze actele ce se impun,
cu ulterioara prezentare a acestora in serviciul finante.

44. Eliberarea de la depozit a bunurilor se efectueaza prin verificarea minutioasa de catre
beneficiar a actelor care insotesc bunul (pasaportul tehnic, certificate de conformitate si
calitate, termenele de valabilitate, termenele de garantie) verificarea cantitdtii si calitatii
bunurilor, verificarea starii de functionalitate (in cazul echipamentelor si utilajelor) si se
confirma prin semndturile persoanelor care au eliberat/au primit bunurile materiale.

45. Bunurile materiale eliberate de la depozit, conform solicitarilor parvenite din
subdiviziunile Inspectoratului, se exclud din evidenta si responsabilitatea gestionarului
depozitului si se inregistreaza dupa beneficiarul (gestionarul subdiviziunii) indicat in solicitare,
care devine persoand responsabild de pastrarea si utilizarea bunurilor, pand la utilizarea/uzarea
lor completa sau devenirea inutilizabila, si ca rezultat casarea lor in modul stabilit de actele
normative in vigoare.

46. Ulterior eliberarii mijloacelor fixe de la depozit, persoand responsabila de pastrarea
si utilizarea bunurilor care a primit bunul intocmeste Procesul-verbal de receptie finald/punere
in functiune/dare in folosinta a mijloacelor fixe, conform anexei la Regulamentul privind
punerea in functiune a mijloacelor fixe in cadrul IGSU, aprobat prin Ordinul IGSU nr.
234/2022 (formularul nr. MF-8).

CAPITOLUL YV
Evidenta si utilizarea bunurilor materiale

47. Evidenta existentului, circulatiei si mentinerea starii calitative (tehnice) a bunurilor
materiale Tn subunitate este organizatd si controlatd de catre seful subdiviziunii, conform
prevederilor prezentului Regulament, actelor legislative si normative in domeniu si a
formularelor documentelor de evidenta.

48.  Evidenta bunurilor materiale in subdiviziune este exercitata de gestionar, numit prin
ordin intern. Evidenta se duce in Registrul de evidentd a depozitului, anexa nr. 2 la prezentul
Regulament.



49.  Tn cadrul subdiviziunilor se numesc in calitate de gestionari mai multe persoane, in
functie de necesitatile subdiviziunii si specificul bunurilor materiale (sisteme informationale,
medicamente, produse alimentare, utilaj sportiv etc), cu conditia limitarii la maxim a
numarului acestora.

50. Cu orice persoand desemnatd drept material responsabild, obligatoriu se incheie
Contract de rdspundere materiala individuala deplina, conform anexei nr. 2 la Hotararea de
Guvern nr. 449/2004 despre aprobarea Nomenclatoarelor functiilor detinute si lucrarilor
executate de catre salariatii cu care angajatorul incheie contracte scrise cu privire la
raspunderea materiald individuald sau colectiva (de brigadad) deplind, precum si a contractelor-
tip cu privire la raspunderea materiala deplina.

51. In cazul in care, bunul material este utilizat de catre o altd persoani (angajat),
persoana responsabild se obligd sa transmitd bunul spre utilizare In baza unui Act de
transmitere/bon de consum, angajatului care utilizeaza acest bun cu necesitatea respectarii
conditiei descrise la pct. 50.

52. Persoana care a primit spre utilizare bunul(rile) materiale, este responsabild de
integritatea acestuia si folosirea conform destinatiei. Se interzice transmiterea bunului unor
persoane terte.

53. n cazul in care bunul material este destinat consumului curent, persoana material
responsabild inregistreaza eliberarea in ,,Borderoul de eliberare a materialelor pentru
necesitatile Inspectoratului”, conform anexei nr. 9 la prezentul Regulament (formularul MF-
15, aprobat prin Ordinul MF nr. 216/2015) si elibereaza bunul, doar dupa aplicarea semnaturii
de cétre receptionar si numarului unui act de identitate.

54. Evidenta unitatilor de transport, edificiilor si constructiilor etc. valoric se duce in
serviciile economie si finante in conformitate cu evidenta contabila si in ,,Fisele mijlocului
fix”, conform anexei nr. 3 la prezentul Regulament, iar persoana material responsabila - n
Registrul de evidentd a depozitului, conform anexei nr. 2 la prezentul Regulament si dosare
separate Tntocmit pentru fiecare bun in parte.

55.  Evidenta produselor petroliere, valoric se duce in serviciile economie si finante in
conformitate cu evidenta contabila, iar persoana material responsabila — in Registrul de
evidenta a produselor petroliere, conform anexei nr. 11 la prezentul Regulament.

56.  Orice modificare a starii tehnice a unitatilor de transport, edificiilor si constructiilor
(reparatie, completare sau sustragere, Inlocuire, casare a unor parti componente etc.) se
efectueazd doar in baza unui raport adresat de catre persoana responsabild sefului
subdiviziunii, prin intocmirea unui Act in acest sens, semnat de catre Comisa pentru modificare
a starii tehnice si transmis, in original, in serviciile economie §i finante si copie in Sectia
administrarea patrimoniului si dezvoltarea infrastructurii a Directiei logistica.

57.  Serviciile economie si finante, in rezultatul actiunilor descrise la pct. 36, opereaza
completari/modificari in ,,Fisa mijlocului fix” (anexa nr. 3 la prezentul Regulament), cu
actualizarea pretului acestuia.

58.  Sefii subdiviziunilor Inspectoratului, la sesizarea persoanei material responsabila:



a) asigura Iintreprinderea actiunilor necesare in vederea inmatricularii unitagilor de
transport conform prevederilor pct. 9 din Regulamentul Circulatiei Rutiere aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 357/2009 si a prevederilor pct. 2 din Regulile de Tnmatriculare a
autovehiculelor si remorcilor, aprobate prin anexa nr. 2 la Hotararii Guvernului nr. 1047/1999
cu privire la reorganizarea Sistemului informational automatizat de cdutare "Automobilul" in
Registrul de stat al transporturilor si introducerea testarii autovehiculelor si remorcilor
acestora;

b) asigura intreprinderea actiunilor necesare in vederea asigurarii pentru cazuri de
raspundere civila auto a unitatilor de transport in conformitate cu prevederile art. 5 al Legii nr.
106/2022 privind asigurarea obligatorie de raspundere civild auto pentru pagube produse de
vehicule;

C) asigura intreprinderea actiunilor necesare in vederea inspectarii in modul stabilit a
unitatilor de transport la statiile de testare autorizate conform Regulilor de inspectie tehnica
periodica a autovehiculelor si remorcilor acestora, aprobate prin Anexa nr. 3 la Hotéararea
Guvernului nr. 1047/1999 cu privire la reorganizarea Sistemului informational automatizat de
cautare "Automobilul" in Registrul de stat al transporturilor si introducerea testdrii a
autovehiculelor si remorcilor acestora;

d) asigura intreprinderea actiunilor necesare in vederea inregistrarii bunurilor imobile si
terenurilor aferente ale subdiviziunii la Organul Cadastral Teritorial.

59.  Unitatile de transport din gestiune se intaresc in baza unui ordin intern dupa persoana
material responsabila, care este salvatorul superior, salvatorul sau alta persoana desemnata de
seful subdiviziunii. Aceastd persoand primeste in gestiune autovehiculul (autovehiculele) in
baza documentului primar de evidenta si a unui Act de predare-primire, originalul caruia se
pastreaza in serviciile economie si finante.

60. Prin ordinul intern al subdiviziunii, unitatile de transport se intaresc dupa
conducatorii auto, care de asemenea semneaza un Act de predare-primire, devenind automat
raspunzator(ri) de integritatea si pastrarea starii tehnice a automobilului.

61. Pentru fiecare unitate de transport se fintocmeste Dosarul tehnic, conform
prevederilor pct. 5 din Ordinul MAI nr. 613/2023 si anexei nr. 12 la prezentul Regulament.

62. Pentru evidenta miscarii transportului auto se intocmeste Registrul de evidentd,
conform anexei nr. 13 la prezentul Regulament.

63. La efectuarea periodica a schimburilor de tura, salvatorul ce primeste unitatea de
transport atrage o atentie deosebitd inclusiv asupra integritatii si completarii acesteia, iar In
cazul identificarii unor necorespunderi sesizeaza imediat seful de schimb, seful de garda sau
seful subdiviziunii si aplica semnatura in registrul de predare-primire a autovehiculului pana
la clarificarea situatiei.

64. Persoana (salvatorul) care preda autovehiculul si caruia i-au fost indicate neajunsuri,
intreprinde toate masurile pentru inldturarea acestora, iar in cazul unor abateri grave, poarta
raspunderea administrativd, materialda sau penald proportionald cu prejudiciul material
provocat, in conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare.



65. Orice modificare a starii tehnice initiale a bunurilor atribuite la categoria mijloace
fixe (autovehicule, unitdti tehnice, imobile, terenuri etc.) si care se afla in gestiunea
subdiviziunii, se raporteaza imediat in Directia logistica a organului central, iar in termen de
72 de ore, Tn scris, conducerii Inspectoratului.

66. Reutilarea, modificarea destinatiei, transmiterea, receptionarea (inclusiv pe linia
ajutoarelor umanitare, sponsorizdri, donatii, alocari etc.) a mijloacelor fixe, se face exclusiv
prin informarea scrisd a sefului Inspectoratului si in baza ordinului emis de cétre acesta,
elaborat de Directia logistica.

67. Directia logistica a Inspectoratului exercita evidenta operativa a bunurilor atribuite
la categoria mijloace fixe (autovehicule, unitati tehnice, imobile, terenuri, echipament special,
uniforma, etc.).

68. Bunurile materiale personale, utilizate in activitatea de serviciu, in mod obligatoriu
se reflecteazd intr-un raport scris adresat sefului subdiviziunii, inregistrat in serviciile
secretariat, cu prezentarea unei copii a raportului in serviciile economie si finante.

69. Bunurile materiale destinate si utilizate in misiunile de interventie, se transmit zilnic
de la un schimb de serviciu la altul, in baza Registrului de evidentd a bunurilor materiale
transmisibile, conform anexei nr. 10 la prezentul Regulament, cu indicarea denumirii, cantitatii
si starii tehnice.

CAPITOLUL VI
Casarea si lichidarea bunurilor materiale

70.  Casarea bunurilor materiale de consum se efectueaza de catre Comisiile de profil
din cadrul subdiviziunilor, componenta cdrora este aprobata prin ordin, la inceputul fiecarui an
de gestiune, in baza Actului de trecere la pierderi a bunurilor materiale, perfectat conform
anexei nr. 14 la prezentul Regulament sau Actului de instalare si de trecere la cheltuieli,
perfectat conform anexei nr. 15 la prezentul Regulament, care sunt semnate de Comisia de
casare din cadrul subdiviziunii, gestionarul de bunuri, aprobate de catre seful subdiviziunii si
transmise serviciilor financiare. Casarea bunurilor materiale din cadrul organelor teritoriale ale
Inspectoratului, raportate la mijloacele fixe este autorizatd de catre Comisia de casare a
Inspectoratului.

71.  La Actul de trecere la pierderi a bunurilor materiale se anexeaza:

- lista de distribuire — pentru bunurile materiale de consum (uz gospodaresc, rechizite
de birou, uniforma, echipament sportiv etc.);

- borderoul de casare a materialelor de constructii forma F-29 (Darea de seama privind
consumurile materialelor de baza in constructie fatd de normele de deviz) — pentru materialele
de constructii, conform anexei nr. 16 la prezentul Regulament;

- calculul consumului de combustibil solid, utilizat pentru incalzirea incaperilor in
perioada rece a anului, conform anexei nr. 17 la prezentul Regulament;

- calculul de consum a produselor alimentare conform actelor normative in vigoare.



72. Pentru trecerea la pierderi a bunurilor materiale raportate la piese, componente,
noduri s.a., neatribuite mijloacelor fixe, se perfecteazd Actul de instalare si de trecere la
cheltuieli, conform anexei nr. 15 la prezentul Regulament si se prezintd Comisiei de casare a
Inspectoratului/din cadrul subdiviziunilor.

73.  Pentru trecerea la pierderi a mijloacelor fixe, se perfecteaza procesul-verbal de
casare a mijloacelor fixe 1n autoritatile/institutiile bugetare, conform anexei nr. 4, aprobata
prin Hotararea de Guvern nr. 500/1998.

74.  Incazul casarii lenjeriei si accesoriilor de pat, uneltelor, inventarului de productie si
gospodaresc se completeaza procesul-verbal, conform anexei nr. 19 la prezentul Regulament
(formularul nr. 29, aprobat prin Ordinul MF nr. 216/2015).

75.  In cazul casdrii literaturii invechite se completeaza Lista literaturii invechite moral
sau fizic ce urmeaza a fi casatd, conform anexei nr. 20 la prezentul Regulament (formularul
nr. 30, aprobat prin Ordinul MF nr. 216/2015).

76.  Casarea carburantilor si lubrifiantilor pentru autospecialele de interventie, utilaje,
dispozitive si aparate, se efectueaza in baza fiselor de exploatare individuale, completate zilnic
sau dupa efectuarea misiunii §i care lunar se prezintd in serviciile economie si finante.

77.  Aprobarea autorizatiei de casare a bunurilor materiale raportate la mijloacele fixe se
efectueaza de catre Comisia de casare a organului ierarhic superior.

78. Componenta nominald a Comisiei de casare a Inspectoratului/din cadrul
subdiviziunilor, obligatiile si drepturile acestora, documentele pentru casare, procedurile si
modul de trecere la pierderi a bunurilor uzate raportate la mijloacele fixe se stabilesc de
prevederile Regulamentului de casare a bunurilor uzate raportate la mijloace fixe, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 500/1998. Durata de functionare utild a mijloacelor fixe se stabileste
in conformitate cu prevederile Ordinului MF nr. 77/2022 cu privire la aprobarea Catalogului
mijloacelor fixe si activelor nemateriale pentru autoritdti/institutii bugetare. Durata de
functionare este stabilita si fixatd de gestionar si membrii comisiei indicate in Procesul-verbal
de receptie finala/punere in functiune/dare in folosinta a mijloacelor fixe, odata cu intrarea
mijlocului fix in folosinta.

79.  Determinarea gradului de uzura ca fiind 100% (atingerea duratei de exploatare), nu
reprezinta temei pentru casarea mijloacelor fixe.

80. Pentru autentificarea si justificarea casarii mijloacelor fixe, Comisia de casare a
Inspectoratului, intreprinde urmatoarele masuri:

- verificd nemijlocit, la fata locului, starea obiectului ce urmeaza sa fie casat,
calauzindu-se de documentatia lui tehnica (pasapoarte, instructiuni etc.), precum si de datele
contabilitatii, si stabileste dacad obiectul in cauza este sau nu inutilizabil ori mai poate fi reparat;

- stabileste motivele concrete de casare a obiectului (uzura, reconstructia, reparatiile
capitale, incdlcarea conditiilor normale de exploatare, avarii etc.);

- stabileste persoanele din vina carora s-a produs scoaterea inainte de termen din
exploatare a mijloacelor fixe §i inainteazd propuneri privind atragerea lor la raspundere in
conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare;



- determind oportunitatea utilizarii anumitor agregate, piese s1 materiale ale obiectului
ce urmeaza sa fie casate si stabileste valoarea lor;

- efectueaza controlul asupra lichidarii mijloacelor fixe casate si monitorizeaza luarea
in evidentd a activelor utilizabile (fier uzat, piese de schimb, metale pretioase, materiale de
constructie etc.), obtinute in urma casarii;

- verifica actele prezentate la casare pentru fiecare mijloc fix.

81. Subdiviziunile Inspectoratului, cu coordonarea prealabild a angajatilor Directiei
instiintare, sisteme informationale si comunicatii, supun casarii mijloacele (fondurile) fixe
(tehnica de calcul, utilajul, aparatajul, etc.), alte bunuri materiale, inclusiv cele ce contin metale
pretioase, in conformitate cu prevederile Regulamentul privind casarea bunurilor uzate,
raportate la mijloacele (fondurile) fixe, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 500/1998,
numai dupa obtinerea autorizatiei autoritatii centrale de specialitate.

82. La actele de casare perfectate conform anexelor, sunt anexate: pasapoarte,
adeverinte, calcule, fotografii color, fotografii cu numarul de inventar, liste de distribuiri,
bonuri de consum, acte de instalare, acte de constatare a defectiunilor, fisa mijlocului fix, alte
documente confirmative, care certifica utilizarea bunurilor materiale.

83.  Pentru bunurile materiale atribuite la categoria mijloace fixe (cladiri, autospeciale,
transport auto etc.) obligatoriu se intocmesc dosare de casare. Continutul dosarelor se stabileste
de catre Directia logisticd, conform anexelor nr. 21, nr. 22, nr. 23, nr. 24 nr. 25, nr. 26 sinr. 27
la prezentul Regulament.

84. Conducatorii subdiviziunilor Inspectoratului stabilesc, prin ordin intern, persoanele
gestionare, In raspunderea cdrora, se pune tinerea evidentei metalelor pretioase ce se contin in
activele materiale, colectarea, evidenta si pastrarea resturilor si deseurilor, provenite de la
casarea mijloacelor (fondurilor) fixe, precum si controlul asupra predarii acestora spre
prelucrare, in conformitate cu prevederile Ordinul ministrului finantelor nr. 92/2006 privind
evidenta, colectarea, pastrarea si prelucrarea resturilor si deseurilor ce contin metale pretioase.

85. Demararea procedurii de lichidare a mijloacelor fixe se face doar dupa semnarea si
primirea spre executare a ordinului de casare si a Autorizatiei aprobata de conducatorul
organului ierarhic superior.

86. In urma lichidarii mijloacelor fixe, componentele (nodurile) separate ce pot fi
utilizate in continuare, sunt luate la evidenta contabild, atribuindu-le pret pentru fiecare unitate
in parte si indicarea gradului de uzura.

87.  Serviciile economie si finante, accepta actele de casare a bunurilor pentru: furtunuri
de interventie, acumulatoare, anvelope si echipament special/uniforma (Hotararea Guvernului
nr. 676/2023 privind aprobarea normelor, descrierii s1 modelul uniformei functionarului public
cu statut special din cadrul MAI) doar dupa coordonarea prealabila a acestora cu Directia
logistica a Inspectoratului or/si serviciilor de profil (dupa caz) si respectiv cele de lichidare a
mijloacelor fixe pentru operarea modificarilor in evidenta contabild, doar dupd primirea
Autorizatiei Inregistrate si semnate de organul ierarhic superior.



CAPITOLUL VII
Inventarierea patrimoniului

88. Inventarierea este efectuata in conformitate cu Regulamentul privind inventarierea,
aprobat prin Ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012.

89. 1In cazul identificarii lipsurilor sau surplusurilor, conducitorul Comisiei de
inventariere informeaza in termeni restransi, conducatorul entitatii si intreprinde masurile
necesare de redresare a situatiei.

90. 1Tn cazul in care gestionarul nu restituie, ori refuza restituirea lipsurilor stabilite,
conducatorul Comisiei de inventariere Tnainteaza materialele serviciilor competente, de a
examina aceste ncdlcari, pentru asigurarea executdrii prevederilor prezentului Regulament.

91. Comisia centrald de inventariere a Inspectoratului se instituie anual prin ordinul
sefului Inspectoratului, iar Comisia de inventariere din cadrul organelor teritoriale se instituie
anual prin ordinul conducatorului.

CAPITOLUL VIII
Obligatiunile persoanei material responsabile

92.  Sefii subdiviziunilor, in mod obligatoriu, incheie contracte cu privire la raspunderea
materiald individuala deplina, cu persoana material responsabild, conform contractului-tip cu
privire la raspunderea materiald individuald deplind, aprobat prin anexa nr. 2 la Hotararea
Guvernului nr. 449/2004.

93. Persoanele material responsabile:

a) intocmesc documentatia de serviciu in conformitate cu normele stabilite;

b) efectueaza periodic inspectarea bunurilor materiale din gestiune, dar nu mai rar de o data
pe luna;

) intocmesc acte de casare pentru activele moral si fizic uzate;

d) in cazul incetarii sau modificarii raportului de serviciu, persoana material responsabila
informeaza serviciul finante si conducatorul subdiviziunii in care a activat.

94.  Persoana material responsabild a bunurilor materiale destinate si utilizate in scop de
serviciu si misiuni de interventie sunt sefii de sectie, de unitate, sefii schimburilor de servicii
sau sefii de garda.

95.  Gestionari de bunuri cu destinatie speciala numesc persoane din domeniul de profil.

96.  Gestionarul la primirea bunurilor verifica daca acestea corespund datelor inscrise in
actele insotitoare si identifica viciile aparente.

97.  Gestionarul cere in scris conducatorului institutiei sa-i asigure asistenta tehnica de
specialitate atunci cand primeste bunuri CU caracteristici pentru a cdror verificare nu poseda
cunostintele necesare.



98. Eliberarea bunurilor se face de catre gestionar in cantitatea, calitatea si sortimentele
specificate in actele de eliberare.

99. Se interzice eliberarea de bunuri pe baza de dispozitie verbald sau provizorie.

100. Gestionarul previne sustragerea bunurilor si orice forma de risipa si asigura
pastrarea potrivit prescriptiilor tehnice si celor igienico-sanitare.

101. Gestionarul comunica, in scris, conducdtorului institutiei despre:

a) surplusurile si lipsurile din gestiune, de care are cunostinta;

b) cazurile in care constata ca bunurile din gestiune sunt depreciate, degradate, distruse sau
sustrase, ori exista pericol de a ajunge Tn asemenea situatii;

c) cazurile Tn care stocurile de bunuri aflate in gestiunea sa au atins limitele cantitative
maxime sau minime.

102. Daca gestionarul lipseste din orice cauza, iar operatiunile legate de gestiune nu pot
fi intrerupte, primirea, pastrarea si eliberarea de bunuri se face de persoana delegatd de
gestionar, cu acordul conducatorului institutiei.

103. Despre incetarea sau modificarea raporturilor de muncé/serviciu, toate categoriile
de angajati din cadrul organului central si organelor teritoriale informeaza conducerea ierarhic
superioard, iar in scopul asigurdrii evidentei si predarii bunurilor transmise din gestiunea
angajatului pe perioada activitatii (prin prisma atributiilor functionale stabilite in fisa postului),
persoana material responsabila de comun cu seful nemijlocit asigura intreprinderea masurilor
de transmitere a bunurilor materiale (stocuri) si a mijloacelor fixe (numite in continuare -
bunuri) citre alti persoani material responsabild. In cazul refuzului s-au netransmiterii
bunurilor, seful nemijlocit inainteaza materialele catre serviciile competente de a examina
aceste incalcari, pentru asigurarea executarii regulilor comune obligatorii, stabilite prin acest
Regulament.

CAPITOLUL IX
Sanctiuni

104. 1In cazul nerespectirii prevederilor prezentului Regulament angajatii ce au admis
abateri se atrag la rdspundere disciplinard, administrativa sau penala in conditiile legii.

105. La aplicarea sanctiunii disciplinare trebuie sa se tind cont de gravitatea abaterii
disciplinare comise si de alte circumstante obiective stabilite Tn cadrul anchetei de serviciu.

106. Raspunderea disciplinara nu scuteste de raspunderea penald, contraventionald sau
civila.

107. Daca fapta angajatului intruneste semnele componentei de infractiune sau a unei
contraventii, pe cazul dat, se sesizeaza organele de resort.



CAPITOLUL X
Dispozitii finale

108. Respectarea prevederilor prezentului Regulament este obligatorie pentru toti angajatii
Inspectoratului, indiferent de functia detinuta.

109. Controlul intern a respectarii prezentului Regulament este atribuit sefului Directiei
logistica si sefului Directiei economie si finante in partile ce li se refera.



Act de primire-predare a bunurilor

Anexanr.1l

Nr. | Denumirea Cantitatea bunurilor Pretul, Suma, lei Mentiuni
d/o | bunurilor | contract | Real | restant lei contract | Real | restant
primit primit
Predat Primit
Data Data

Primit la executare documentul:

Contabil

Data




Anexanr.2

Formularul nr.12,
aprobat prin Ordinul ministrului finantelor
nr.216 din 28.12.2015

REGISTRU
de evidenta a depozitului
Gestionar
Depozit | Stelaj | Raft | Unitatea | Pret | Marca Calitate Profil | Dimensiune Pozitie Stoc
de nomenclator normat
masura
Materialul
Data Nr. Nr.crt. al Furnizor sau Intrari Tesiri Stoc Data si semnatura
documentului | inregistririi beneficiar de control
Tn prezentul registru sunt numerotate foi.

Contabil-sef

(semnatura)

20



FISA MIJLOCULUI FIX nr.
(cladiri, constructii speciale, masini, utilaje)

Formularul nr.MF-2
Aprobat prin Ordinul ministrului finantelor
nr.216 din 28.12.2015

(denumirea completa si destinatia obiectului)

(denumirea unitatii producatoare)

(locul de aflare a obiectului)

Anexanr.3

Contabilitatea institutiei Coduri
Unitatea
Sectia
Gestionar
Nr. inventar
Pozitie nomenclator
Suma de control
Carte | Datade |Data, nr.|Valoarea| Tn baza Uzura
tehnica, | fabricatie| proces- de |documentului| codul anuali Anul
desen verbal Fie inventar | de procurare |normei| Anul Norma,|Suma,| uzurii
nr. receptie anuale % lei |complete
model, a punerii
marci n
functiune
1 2 3 4 5 6 8 9 10
Completat n baza procesului-verbal privind reparatia capitala
Proces/| Suma Articol, | Valoarea | Valoarea| Valoarea | Norma | Suma Anul
verbal | reparatiei| alineat noui ramasa | pentru |recalcul. | recalcul. | recalcul.
recalcul
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Contabil-sef

(semndtura)

(numele, prenumele)



Mentiuni de Mentiuni de Motive de iesire
inregistrare la intrari | inregistrare la iesiri
data Nr. n/c data Nr. n/c
1 2 3 4 5
Reconstructii, modernizari Reparatii capitale (inregistrare contabili)
(inregistrare contabili)
Data Nr. n/c valoarea |data| Nr. |valoarea|data| Nr. |valoarea|data| Nr. |valoarea
n/c n/c n/c
1 2 3 4 5 6 4 5 6 4 5 6

Transfer intern

Document de insotire Unde se transfera Document de insotire Unde se transfera
Data, nr. Nr. n/c Data, nr. Nr. n/c
1 2 3 1 2 3
Caracteristici tehnice ale obiectului
Date tehnice Denumirea Dispozitive si accesorii ale obiectului
de identificare obiectului Materiale, dimensiune si alte date
1 2 3 4 5 6

1. Fundament,
baza

2. Pereti,
coloane
(reazeme)

3. Invelitoare
(acoperis)

4, VVolumul
aferent




perimetrului
exterior —m?
suprafata totala
—m.p.,
suprafata
locuibila —
m.p.,
capacitatea —
md,

lungime —m

5.

6.

Fisa completa de

(functia)

(semnatura)

(numele, prenumele)




(denumirea autoritatii/institutiei bugetare)

FISA pentru mijlocul fix nr.
(animale si plantatii perene)

Formularul nr.MF-3

Aprobat prin Ordinul ministrului finantelor

nr.216 din 28.12.2015

Simbol
(denumirea completa si destinatia)
Nr. inventar
(furnizor)
Carnet de evidenta nr.
(sediul)
Data nasterii (plantarii)
Data si nr. proces-verbal de primire
Uzura
Tn baza Codul Anual Anul uzurii
documentului de normei | Norms, | Suma, | complete
procurare anuale % lei
Intrari Tesiri
Tnregistrare Valoarea de inventar inregistrare contabili Motive de iesire
contabila
data Nr. n/c data Nr. n/c

Transfer intern

factura

Caracteristica individuala pe scurt

data nr. Denumirea sectiei

(temei)

a animalelor

Baza

Numele (porecla)

Culoarea, semnalmentele

a plantatiilor perene

Specii
Cantitatea buc. arbori
arbusti
Suprafata ha
teren (fisie)
nr.
A ntocmit

(functia, numele, prenumele)

(semnatura)

Anexa nr.4



(denumirea autoritatii/institutiei bugetare)

FISA MIJLOACELOR FIXE Nr.

Anexanr.5

Formularul nr.MF-4
Aprobat prin ordinul
ministrului finantelor
nr.216 din 28.12.2015

Denumirea deplina Uzura
Unitatea | gestionar Nr.de La01.01.20 siin | Cod norma anuala Anuala Data uzurii
(sectie) inventar baza actelor de Norma, % suma complete
procurare
Intrari Iesiri Sold
Nr.de | data | Notade | Tipul | cantita | Suma | Nr.de | data Nota | Tipul | cantitat | Suma | cantita | Suma
invent contabil | operat tea invent de opera ea tea
ar itate iei ar contab | tiei
ilitate

Transfer intern

Docum. de insotire

data

Nr.

Unde se transfera

Docum.

de insotire

data

Nr.

Unde se transfera

Caracteristici tehnice ale obiectului

Date tehnice de identificare

Denumirea obiectului

Dispozitive si accesorii ale obiectului

denumirea

denumirea

denumirea

denumirea

20

Fisa completata de

(functia, numele, prenumele)

(semnatura)




(denumirea autoritatii/institutiei

Anexanr. 6
Formularul nr.MF-5

bugetare) Aprobat prin Ordinul
ministrului finantelor
nr.216 din 28.12.2015
REGISTRUL
fiselor pentru mijloacele fixe
pe perioada de la 20
pina la 20
(denumirea grupei de clasificare)
Nr. figei Nr. de inventar Denumirea mijlocului fix Mentiuni de iesire din gestiune
In prezentul registru sunt numerotate, snuruite si parafate foi.
Contabil-sef
(semnaétura)



(denumirea autoritatii/institutiei bugetare)

PROCES-VERBAL
privind majorarea valorii mijloacelor fixe
si recalcularea uzurii anuale
din"__ " 20

Contabilitatea institutiei

Sectia

Suma de control

Conducatorul institutiei

Anexanr.7
Formularul nr.MF-6
aprobat prin Ordinul
ministrului finantelor
nr.216 din 28.12.2015

APROBAT:

(semnatura) (numele, prenumele)

Codul Numar Cont Cont
institutie de inventar Dt Ct
Institutia
Gestionar
Comisia constituita din

(functia, numele, prenumele)

Numita prin ordinul (decizia) nr. din"__ " 20
propune majorarea valorii
(denumirea obiectului)
a urmatoarelor mijloace fixe:
Nr. [Nr.de| Denu- | Nr. |Valoa-|Valoa-|Total| Uzu- |Valoa-|Valoa-|Durata|Durata|Durata|Durata| Uzura | Anul
de |inven-| mirea | no- | rea rea rala | rea rea |initiala| aflarii | majo- de noua | uzurii
ordin| tar |mijloa-| men-| initi- | repa- 01.01 | rezi- | totala | conf. | Tnex- | rarii | func- comp-
celor |clator| ala | ratiei duali | p/u | cata- | ploat. | conf. |tionare lete
fixe recalc.| log. deciziei| wutila
ramasa
1 2 3 4 5 6 7 9(5-8)| 10 11 12 13 |14 (11-| 15 16
(9+6) 12+13) | (10/14)
Membrii comisiei
(functia) (semnatura) (numele, prenumele)
(functia) (semnatura) (numele, prenumele)
In fisa de inventar calcularea a fost inregistrata
Contabil-sef " 20
(semnatura) (numele, prenumele)



Anexanr.8

Formularul nr.MF-8

Aprobat prin

Ordinul ministrului finantelor
nr. 216 din 28.12.2015

Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta
(denumirea autoritatii/institutiei bugetare)
1006601000543
(codul fiscal)

APROB:

(functia)

(numele, prenumele)

(semnatura)

20

Proces-verbal
de receptie finald/ punere in functiune/dare in folosinta a mijloacelor fixe

nr. din 20
gestionarul
(functia) (numele, prenumele) membrii
comisiei
(functia) (numele, prenumele)
(functia) (numele, prenumele)
(functia) (numele, prenumele)

a intocmit prezentul proces-verbal de receptie finali/punere in functiune/dare in folosinta a
urmatorului obiect de mijloace fixe (grupe de obiecte):

Nr. Denumirea obiectului de Numiirul Data Valoarea | Duratade | Suma uzurii
d/o | mijloace fixe (grupe de obiecte) | deinven- | puneriin de functionare anuale,
tar functiune/ | intrare, utila, lei
dérii in lei ani
folosinta
1 2 3 4 5 6 7
Codul de clasificare a obiectului de mijloace fixe conform Data fabricarii Numiirul
Catalogului mijloacelor fixe si activelor nemateriale (construirii) pasaportului tehnic
8 9 10

Obiectul de mijloace fixe (grupa de obiecte) mentionat(e) anterior a fost procurat/primit cu titlu gratuit de la

(denumirea autoritatii/institutiei bugetare, persoanei juridice sau fizice)

n baza

Caracteristica succinta a obiectului de mijloace fixe (grupei de obiecte) :

din

(denumirea si numérul documentului primar)

2
2

20




Continutul de metale pretioase in obiectul de mijloace fixe (grupa de obiecte)

Nr. Denumirea metalului pretios Unitatea de Cantitatea
d/o masuri
1 2 3 4

Obiectul de mijloace fixe (grupa de obiecte), corespunde (nu corespunde) conditiilor tehnice

(de specificat ce nu corespunde)

si necesita (nu necesitd) remediere

(de specificat remedierile)

Obiectul de mijloace fixe (grupa de obiecte) a fost pus(a) in functiune in

(denumirea sectiei, sectorului, serviciului, locului de exploatare)

Concluzia comisiei

Obiectul de mijloace fixe (grupa de obiecte) mentionat(a) in valoare de
se pune in functiune.

(in cifre si in litere)

Documentele anexate:

Membrii comisiei

(functia) (numele, prenumele)
(functia) (numele, prenumele)
(functia) (numele, prenumele)

Obiectul de mijloace fixe (grupa de obiecte) mentionat(i) a fost primit(a) de citre

(functia) (numele, prenumele) (semnatura)

Mentiunea contabilititii privind inregistrarea intrarii obiectului de mijloace fixe (grupei de obiecte):

nr. din ,, i 20 (denumirea,
numarul si data documentului primar)

Contabil-sef

(semnatura) (numele, prenumele)

b ” 20_




Anexanr. 9
Formularul nr.15

aprobat prin Ordinul ministrului finantelor
nr.216 din 28.12.2015

BORDEROU
de eliberare a materialelor pentru necesititile institutiei bugetare
pe 20
Conducitorul institutiei
(semnatura)
(numele, prenumele)
Il_ll 20_
Contabilitatea centralizata
Institutia bugetara
Gestionar
Data | Denumirea |Unitatea|Subcont| Pozitie |Cantitate|Pret/|Suma| Destinatia |Beneficiar|Semnatura
eliberarii| materialelor| de debitor | nomenclator materialelor de ridicare
masuri (credit)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Executor
(functia) (numele, prenumele) (semndétura)
Contabil-sef
(numele, prenumele) (semndétura)




Data de Tntocmire a listei
Gestionarul bunurilor material

Registrul de evidenta

a bunurilor materiale transmisibile

Anexanr.10

Tabel nr.1

Nr. Denumirea bunului Pozitie Unitatea
d/o nomenclator de
masura

Cantitatea

Calitatea

Nota

Bunurile materiale enumerate in Tabelul nr.1 ({inind cont de actualizarile din Tabelul nr.3), sunt transmise persoanei responsabile
dup cum urmeaza:

Tabelul nr.2
Nr. | Data si ora Transmite Primeste Nota
d/o | transmiterii Nume, prenume Semnitura Nume, prenume Semnétura

Tabelul nr.3
Data Nr.document | Denumirea Pozitie Unitatea Cantitatea Beneficiar | Semnatura
si ora (indicatie) bunului nomenclator | de masura | Intrare lesire




Data de intocmire a listei
Gestionarul bunurilor material

REGISTRUL

de evidenta a produselor petroliere receptionate

depozitul nr.

Nr.
d/o

Data
Tnscrierii

Denumirea produsului
petrolier

Cantitatea (litri)

Data eliberarii

Denumirea tehnicii,
utilajului, etc

Soldul (litri)

Semnatura persoanei
care receptioneaza

Semnatura
persoanei
responsabile

Anexanr. 11



Anexanr.12

DOSAR TEHNIC Ne

a mijloc de transport de model

DOSAR TEHNIC Ne

a mijlocului de transport de modelul

Tnmatriculare

cu numar de

1. Principalele caracteristici ale masinii
A. Prezentare generala

1. Tipul si marca mijlocului de transport

numar de inmatriculare

2. Producator

(O8]

. Anul fabricatiei
4. Marca sasiului

9]

. Producétor sasiu

6. Anul producerii sasiului de catre uzina

7. Numarul sasiul

8. Numarul motorului

9. Numarul pasaportului tehnic

10. Valoarea contabila a vehiculului

11. Dimensiunile vehiculului Tn mm:

lungime

latime

indltime




B. Caracteristicile echipamentului special pentru vehicule Il. Rularea siincercarea mijlocului de transport

1. Tipul si marca pompei Data rularii sau
2. Locatia pompei Data rularii sau a incercirii pompei, a <

(fata, mijloc, spate) incercarii vehiculului utilajului special si Volumul de rulare S;;_‘;g::;?
3. Capacitatea pompei litri/min. tehnic responsabile
4. Tipul si marca cutiei prizei de putere nou dupa nou dupa Km ord

reparatie reparatie
1 2 3 4 5 6 7

5. Capacitatea rezervorului de apa (cisternei) litru
6. Capacitatea rezervorului de concentrat de spuma litru.
7. Numarul de coate ale scarii buc.
8. Lungime scarii complet extinse metri.
9. Tipul principal de actionare a mecanismelor scarii

(manual, mecanic, hidraulic)

10. Capacitatea maxima de Incarcare a cabinei
(ascensor) kg

11. Statia de radio: a) tipul

b) modul de incarcare

(de la bateria masinii, de la bateria speciala a masinii)

12. Echipamente speciale ale altor vehicule

Sectiunea formularului a fost completata de

(functia, prenumele) (semnatura)

« » 20




I11. Instalarea in servant, proprietatea si relocarea
mijlocului de transport

IV. Informatii despre conducatori auto

. 9 . . 9 Denumirea
Data si numirul Denumirea Data si numirul N
? . LT H . subdiviziunii Tn
ordinului de subdiviziunii Tn ordinului de
. . . care a fost
instalare in care exercita transfer a
servant functia vehiculului tran_sferat
; vehiculul
1 2 3 4

— Experienta
3 profesionala a
S | conducitorului
. (%] -
Data si P auto semnitura
numarul Initialele £ conducitorului
ordinului de conducitorului | = auto pentru
intarire auto 3 8 mijlocului de
mijlocului de 5 = B transport
transport Y - @
= e o
O D
O
1 2 3 4 5 6




V. Functionarea generala a mijlocului de transport

" " 20 are un kilometraj de
km de la nceputul anului

. Durata totald de functionare a vehiculului (data

Masina de pe

operation

fiind kilometrajul) este de

km.

Anul/ Luna

Kilometrajul
mijlocului
de transport
in functie de
vitezometru
nkm

Orele
functionarii a
motorului
masinii in
stationare

functionarea
totale a
vehiculului
(kilometraj
redus) in
km

Semnatura
persoanei care
a efectuat
Tnregistrarea

20

lanuarie

Februarie

Martie

Aprilie

Mai

lunie

lulie

August

Septembrie

Octombrie

Noiembrie

Decembrie

Total an

VI. Reparatii auto (curente, medii, revizii)
53
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wn 2
=
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S
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VILEvidenta lucrarilor de deservire tehnica si reparatii

Nota

Nutmele 31 semnitura
persoanet responsabile
dz efectuarea lucrarilor

Lucrinle efectuate

VIl. Conservarea masinilor
. Semnarea | Semnarea
Temeiul Rezerva de ersoanei de| persoanei Data
Data (data si motoresurse | regitirea P rivind scoaterii
conservarii numarul péana la pmfglsinii a(g;e tarea vehiculului
masinii ordinului de | urmaitoarea ’ in
sinii dinului d t pentru peﬁtru d
conservare) revizie conservare
conservare | conservare
1 2 3 4 5 6

Tipul

deservirii

tehnice sau

reparatiet

Data tegirii

din
reparatie

(deservire)

Data
intrérii in
reparaie

(deservire)

NI

dlo

IX. Fisa de exploatare a acumulatorului

X. Fisa de exploatare a anvelopelor




XI. Unelte, accesorii si piese de schimb pentru
mijlocul de transport

XI1. Echipamentul de stingere a incendiilor
la mijlocului de transport

Nr. d/o

Disponibilul actual la:

necesara

Denumirea

Cantitatea

Nr. d/o

Denumirea

Cantitatea
necesara

Disponibilul actual la:

11

12

13

14

15

10 (11 )12 |13 [ 14 |15

N}
w
~
(3]
o
~
©
©

-

w

XI11. Accidente rutiere si defectiuni tehnice ale masinii




Data
evenimentelor

Initialele ale
conducatorului
auto responsabil

de accident

Lista daunelor si
defectiunilor auto

Nota

1

2

3

N

o ok

10.

documentele de provenienta a vehiculului;

ordinul de transmitere a unitatii de transport;

copii ale certificatelor de Tnmatriculare (provizoriu,
permanent);

rapoarte de inspectare tehnica periodica;

politele de asigurare obligatorii;

ordinul de desemnarea persoanelor responsabile de
conducerea si exploatarea mijlocului de transport;
contractul de raspundere materiala deplind a persoanelor
responsabile de conducerea si exploatarea vehiculului;
acte (procese-verbale) de primire-predare;

acte de efectuare a reparatia vehiculului,

precum si alte documente relevante acte administrative de
donatie, de transmitere in comodat, etc.,




Anexanr.13

REGISTRUL

flate in dotare

icii a

lucrului tehni

4 a miscarii si

w .

de evident

unijooyap I$ 1IeAe
‘gyonsered 21dsap BION
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Tipul si marca
automobilului

Nr
d/o




Anexanr. 14

(denumirea subdiviziunii)

(cod fiscal)

APROB:

(seful subdiviziunii)

2 2 20

ACT
de trecere la pierderi
nr. din 20

comisia pentru casarea bunurilor materiale creata in baza Ordinului nr.
din”__” 20 _ , in componenta:

Presedintele Comisiei:
Vicepresedintele Comisiei:
Secretar al Comisiei:
Membrii Comisiei:

prin prezentul act constata ca,

(descrierea succintd a modului de utilizare a bunului)

Bunurile materiale folosite Tn uz de serviciu sunt indicate in tabelul de mai jos, dupa
cum, urmeaza:

Nr. | Denumirea | Nr. Anul u/m | C- Pret Suma Denumirea
d/o | materialelor | inventar | procurarii tea | unitar (lei) lucrarilor
1

2

TOTAL

Concluzia Comisiei:




Semnaturile membrilor comisiei:
Presedintele Comisiei:

Vicepresedintele Comisiei:

Membrii Comisiei:

Bunurile materiale sus-mentionate vor fi (au fost) casate din gestiunea

(functia, gradul, numele, prenumele gestionarului)

(semnatura)

Mentiunea contabilitatii privind inregistrarea actului de trecere la pierderi a
bunurilor:

nr. din” 7 20

Executor: ” ” 20

(semnatura)




(denumirea subdiviziunii)

(cod fiscal)

nr.

ACT

APROB:

Anexanr.15

(seful subdiviziunii)

2

20

de instalare si trecere la cheltuieli
din

comisia pentru casarea bunurilor materiale creata in baza Ordinului nr.

din ”

b

Presedintele Comisiei:
Vicepresedintele Comisiei:

20 _ , in componenta:

Secretar al Comisiei:
Membrii Comisiei:

prin prezentul act constata ca,

(descrierea succintd a modului de utilizare a bunului)

Bunurile materiale folosite Tn uz de serviciu sunt indicate in tabelul de mai jos, dupa

cum, urmeaza:

Nr. | Denumirea | Nr. Anul u/m | C- Pret Suma Denumirea
d/o | materialelor | inventar | procurarii tea | unitar (lei) lucrarilor
1

2

TOTAL

Concluzia Comisiei:




Semnaturile membrilor comisiei:
Presedintele Comisiei:

Vicepresedintele Comisiei:

Membrii Comisiei:

Bunurile materiale sus-mentionate vor fi (au fost) casate din gestiunea

(functia, gradul, numele, prenumele gestionarului)

(semnatura)

Mentiunea contabilitatii privind inregistrarea actului de trecere la pierderi a
bunurilor:

nr. din” 7 20

Executor: ” ” 20

(semnatura)




COORDONAT
Seful Directiei logistica

b b

20

Beneficiar

(subdiviziunea)

Antreprenor

PRIVIND CONSUMURILE MATERIALELOR DE BAZA IN

DARE DE SEAMA nr.

CONSTRUCTIE FATA DE NORME DE DEVIZ

APROB

Seful (subdiviziunii)

Anexanr. 16

b

b

20

nr din®“ 7 20
Denumirea genurilor de Iucrri Volumul de lucrari Volumul de lucrari | Cons | Economia Se caseaza in
Ne Simbol norme materialelgr constructiilor si ’ UM prevazut in deviz si realizat efectiv si um | (-), depasiri de contul pretului
’ ’ ’ o norma de consum la norma de consum la | real | consum (+) fata de | de cost

si cod resurse
produselor

volumul de lucru

volumul de lucru

norma de deviz

1 2 3

6

7

9

10

Persoana material responsabila

Verificat: Contabil

Verificat corectitudinea aplicarii normelor de deviz:

(persoana responsabila din DL)

2 2

20




Anexanr. 17

CALCULUL
Consumului de combustibil solid Tn

(subdiviziunea)
pentru perioada de incalzire ( )
(perioada sezonului de incalzire)

1. Calcularea consumului de combustibil solid pe luna 20
Aprecierea necesarului de caldura pe luna.
tmed = (conform datelor eliberate de catre Serviciul hidrometeorologic)
Qn=Vi X Qo X & X (ta1 - tme) X T X 24 x 10
unde: Vi — volumul incalzit
Qo — 0,48 (coeficient fix)
& — 1,27 (coeficient fix)
tq - + 18°C (pentru birouri, dormitor);
+ 15°C (pentru boxe, garaj);
tmea —temperatura aerului exterior
[To—numarul de zile incalzite
10 =0,000001
Aprecierea necesitdtii de combustibil conditionat
Bee = Qnxbx103,
unde: b =142,8 x 100/7;
1N — randamentul cazanului conform pasaportului tehnic in %. Pentru sobe si
cazane executate cu fortele proprii 1=72%;
Recalcularea combustibilului conditionat in combustibil natural
Bhat = Bee/ D
unde: D = Qcn/Qcec = 0,9
Qcn — posibilitatea calorica a combustibilului din certificatul de calitate;
Qcc— posibilitatea calorica a combustibilului conditionat = 7000

Calculul consumului lemnului de foc pentru aprindere
Viemn= Brattot X 15%/E;

unde: Ei=0,186

Nota: la calcul se anexeaza:

1. Planul incaperilor incalzite semnat de catre persoana responsabila si seful
subdiviziunii,

2. Ordinul IGSU de Tncepere a sezonului de incalzire;

3. Ordinul IGSU de incheiere a sezonului de incalzire;

4, Certificat/demers de la Serviciul hidrometeorologic de stat privind
temperaturile medii lunare in perioada respectiva;

5. Copia certificatului de calitate a combustibilului solid,;

6. Confirmarea randamentului cazanului.



Anexanr. 18

Anexanr.2

la Regulamentul privind casarea

bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe

(denumirea subdiviziunii)

(cod fiscal)

APROB:

(seful subdiviziunii)

2 2 20

PROCES-VERBAL
de casare a mijloacelor fixe in autoritatile/institutiile bugetare
din 20

Contabilitatea centralizata

Autoritatea/institutia

Sectia

Gestionar

Pozitie nomenclator

Numarul de inventar

Denumirea indicatorilor Conturi corespondente Suma
debit credit

1 2 3 4

Valoarea de inventar

Amortizarea/uzura

Comisia In componenta

numitd prin ordinul (dispozitia)

din 20 nr. Tn temeiul

propune casarea (demontarea)

1. Anul fabricdrii sau darii In exploatare 20
2. Intrat in autoritate/institutie 20
3. Pus in functiune 20




4. Reparatii capitale in suma de
5. Starea tehnica si motivele casarii

6. Concluzia comisiei

Anexa:
1.
2.
3.

Membrii comisiei

(functia) (semnatura) (numele, prenumele)

Cu concluzia comisiei sint de acord / nu sint de acord

Conducatorul autoritatii/institutiei

(semnatura) (numele, prenumele)

Concluzia directiei (sectiei) de ramura a organizatiei ierarhic superioare privind mijlocul fix

Seful directiei (sectiei) Contabil-sef
(semnatura) (numele, prenumele) (semnatura) (numele, prenumele)

CALCULAREA REZULTATELOR LA LICHIDAREA OBIECTELOR

Cheltuieli de casare Intrari in urma casarii
denumirea documentului | articol de | suma, lei | data numarul pozitie suma, lei
cheltuieli documentului nomenclator
debit | credit
1 2 3 4 5 6 7 8

Nota. Se va completa tabelul dupa finalizarea procedurii de valorificare a bunurilor, cu prezentarea
ulterioara a copiei procesului-verbal de casare la solicitarea autoritatilor competente.

Rezultatele casarii
Mijlocul fix sus-mentionat a fost casat din gestiunea




(functia) (nume, prenume) (semnatura)

Mentiunea contabilitatii privind inregistrarea mijlocului fix casat:

nr. din“ ” 20

Contabil-gef «

20

(semnatura) (numele, prenumele)



(denumirea intreprinderii)

IDNO (codul fiscal)

APROB:

(functia)

(numele, prenumele)

(semnatura)
(13 2 20
Proces-verbal
de casare a unitatii de transport auto
nr. din 20
In baza ordinului nr. din®“ 20, comisia iTn componenta
presedintelui
comisiei (functia) (numele, prenumele)
si membrilor
comisiei (functia) (numele, prenumele)
(functia) (numele, prenumele)
a Intocmit prezentul proces-verbal de casare a urmatoarei unitati de transport auto:
Nr. Denumirea Numiirul Data Costul Suma Durata Valoarea
d/o unitatii de de punerii in |de intrare/| amortizarii/ | de utilizare/ | reziduala/
transport auto | inventar | functiune | valoarea uzurii functionare | rimasa
initiala, acumulate utila, probabila,
lei la data luni lei
casarii,
lei
1 3 4 5 6 7 8
Total

Codul de clasificare a unitatii de transport auto conform Catalogului mijloacelor fixe si activelor

nemateriale

Tipul

, categoria de proprietate

Data fabricarii

, capacitatea de Incdrcare

Parcursul de la Inceputul punerii in functiune a unitatii de transport auto

, numarul motorului

, numarul pasaportului tehnic

, numarul sasiului

, numarul de inmatriculare

km




Numarul reparatiilor capitale in valoare de

Data ultimei reparatiei capitale

Continutul de metale pretioase in unitatea de transport auto (grupa de obiecte)

Nr. Denumirea metalului pretios Unitatea Cantitatea
d/o de masura

Starea tehnica si motivele casarii unitagii de transport auto:

Unitatea de transport auto este casatd din

(denumirea sectiei, sectorului, serviciului, locului de exploatare)

La unitatea de transport auto lipsesc urmatoarele ansambluri si piese

Data scoaterii din evidenta la organele de politie

Concluzia comisiei

Documentele anexate:

Cheltuieli legate de casarea unitatii de transport auto

Nr. Denumirea articolului de Suma, lei | Denumirea documentului | Numaérul si data
d/o cheltuieli documentului

Total

Nota. Se va completa tabelul dupd efectuarea cheltuielilor legate de casarea unitatii de transport auto,
cu prezentarea ulterioard a copiei procesului-verbal de casare la solicitarea autoritatilor competente.

Recuperiri in urma casarii unitatii de transport auto

Nr. Denumirea valorilor materiale Unitatea Cantitatea Pretul, lei | Suma, lei
d/o de masura

Total




Nota. Se va completa tabelul dupd dezasamblarea unitatii de transport auto, cu prezentarea ulterioara a
copiei procesului-verbal de casare la solicitarea autoritatilor competente.

Presedintele comisiei

(semnatura) (numele, prenumele)
Membrii comisiei

(semnatura) (numele, prenumele)

(semnatura) (numele, prenumele)

Unitatea de transport auto sus-mentionata a fost casati din gestiunea

(denumirea sectiel, sectorului, serviciului, locului de exploatare)
Mentiunea contabilitatii privind inregistrarea unit:itii de transport casata:

nr. din“__”» 20

Contabil-sef

(semnatura) (numele, prenumele)
13 2 20




(denumirea autoritatii/institutiei bugetare)

Anexanr. 19
Formularul nr.29
Aprobat prin ordinul
ministrului finantelor
nr. 216 din 28.12.2015

APROBAT:
Conducatorul institutiei
(semndtura) (numele, prenumele)
PROCESUL-VERBAL NR. Codul Numar Cont Cont
institutiei | de de baza | Corespond.
inventar

de casare a lenjeriei si accesoriilor

de pat, uneltelor, inventarului

de productie si gospodaresc

din,, ”

Contabilitatea centralizata
Institutia

Sectia

Gestionar

Subcont debitor
Subcont creditor

Suma de control
Comisia constituita din

(functia, numele, prenumele)

numitad prin ordinul (decizia) nr.
din ., ”

propune casarea in

(denumirea sectiei, cabinetului, laboratorului etc.)

a urmatoarelor bunuri materiale:

Nr. Nr. Denumirea si Aniin Pozitie Numarul | Suma | Grad | Cauza
d/o De caracteristicile exploatare | nomenclator de de casarii
inventar | (marca,calitatea,etc.) obiecte uzura
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Conform prezentului proces-verbal:
Total
obiecte

(cantitatea cu litere)
in suma de lei
bani

(cu litere)



Mentiuni speciale ale
comisiei

Presedinte al comisiei

(functia) (semnétura) (numele, prenumele)
Membrii comisiei

(functia) (semnétura) (numele, prenumele)

(functia) (semnétura) (numele, prenumele)

Materialele enumerate in prezentul proces-verbal sint casate

2

2

Materialele rezultate din dezmembrare urmeaza a fi luate la evidenta si predate la depozitul institutiei:

Nr. Denumirea U.M. Pozitia Cantitatea | Pret Suma | Destinatia
crt. materialelor nomenclator
1 2 4 5 7 8
TOTAL
(suma cu litere)
In fisa de inventar casarea a fost inregistrata
Presedinte al comisiei
(functia) (semnatura) (numele, prenumele)
Membrii comisiei
(functia) (semnatura) (numele, prenumele)
(functia) (semnatura) (numele, prenumele)
Materialele in suma de luate n
gestiune
Gestionar

(semndtura)

”»

(numele, prenumele)



Anexanr. 20

Formularul nr.30

(denumirea autoritatii/institutiei bugetare) Aprobat prin ordinul ministrului finantelor
nr.216 din 28.12.2015

APROBAT

(Semnatura conducatorului)

Cont
Codul Nr. de de Cont
corespon
institutiei inventar | baza d
PROCES-VERBAL
de casare a literaturii vechi
comisia pentru casarea bunurilor materiale creata in baza Ordinului nr. din

» o 20 _, in componenta:

Presedintele Comisiei:

Vicepresedintele Comisiei:
Secretar al Comisiei:
Membrii Comisiei:

a procedat la examinarea starii literaturii invechite si propune casarea literaturii
enumerate n lista.
Anexa: Lista literaturii invechite ce urmeaza a fi casata

Casarea literaturii a fost inregistrata in registrul de inventar al bibliotecii

Presedinte al comisiei

(functia) (semnétura) (numele, prenumele)
Membrii comisiei

(functia) (semnatura) (numele, prenumele)

(functia) (semnatura) (numele, prenumele)

Literatura casata a fost predata organizatiilor locale pentru colectarea materiei prime secundare contra chitanta
nr. din

(denumirea autoritatii/institutiei
bugetare) la procesul-verbal
nr. din




LISTA
literaturii Tnvechite moral sau fizic

ce urmeaza a fi casata

Nr Nr. de Autorul §i denumirea cantitatea Pret suma Documentele Tn baza
d/ inventar al publicatiei carora s-a efectuat
0 publicatiei casarea
excluse
Pret
excluse cantitatea | unitar lei bani
1 2 3 4 5 7 8

Total in suma de
Presedinte al comisiei
Membrii comisiei







Morma de consum

1a 1 ko

la 1 min. cu pompa

la 1 min. fird porapa

1z 1 min schombul gire

FIS

A

de exploatare a autospecialei de interventie

Anexanr. 21

A efectuat controlul:

pe luna 20 |
1. Denumirea subdiviziuni Efectuarea lucrului automobilului pe luna:
2. Marca automobilului a) Cheltmielile de fapt a combustibilului 1at.
3. Tipul automobilulm b) Cheltuielile conform normei a combustibilulua lit.
4. NWumérul de inmatriculare c) Economia combustibilulu 1at.
Sold la inceputul lunii d) Surplusul combustibilului lit.
Alimentarea antomobilului cu combustibil Indicatile vitezometrului:
Sold la sfarsitul lunn La inceputul luni km: la sfirsitul lunn km
Lucrului automobilului special
. . incélzirea alte 8
o Timpul ) 'f_':upul__ 5 la incendiu | la aplicatie fucrul motorului in lucrari g ;.f &= Soldul | Semnatura
Nr. Deplasarea autospecialii la ey |ttearest) 4 B mote | onp de iama|  efectuate =545 5| Total combusti .
Data ; 2 & rului 2 g3 2 g S| sefului de
dio locul destinat g = 12 schi in § g g | cheltuit | bilului in da
. & B| cu | fard | cu | fEra in |aferd| co | fEE | 2B S rezervor garca
ora. (min. | ora. = N N = o mbul | . =]
T pompipompipompapompd . - depou| depo [pompifpompd &=
= ulud
1 2 3 4 5 [ E] E] 10 11 12 15 14 15 15 17 15 12 20 21
aj total Ppe luna mim| mim| o mm| i paxinal T T Ty
b)) combustibil cheltuit conform normelor Lit] lit] lit | lit| lit lit Lit| Lit Lit|
Subofiter superior Sef serviciun USP




Anexanr.22

1 ori cu intensitate — litri FISA A efectuat controlul:
1 min de lucru cu intensitate — litri de exploatare si evidenti a lucrului
1 ora de lucru fari intensitate — litri instrumentului / agregatului
1 min de lucru firi intensitate — litri pe luna an.20
a) unitatea Fezultatul lucrului instrumentului / agregatului pe luni
b} modelul instromentului. asrecatului: a) real =a consumat combustibil litri;
c) zeria / numarul b} conform normelor de combustibil latri;
d) instalat in automobilul c) economie de combustibil litri;
d) supraconsum litri;
Cantitatea de combustibil la inceputul londi: litri;
Cantitatea de combustibil alimentat in agregat pe parcursul lundi : litri; MNumarl orelor de Iucru:
Cantitatea de combustibil la sfirsitul lunii- litri; a) la inceputul lunii
b} la sfargitul lunii
LUCEUL INSTREUMENTULUIL/AGREGATULUI la... Alimentat Real Eestul de Semndtura
Timpul Timpul In timpul Lichidarea Aplicatii, Incalzirea Alte cu consmmat (combustibil,| sefuolui de
Caracterul lucrarilor i includerii deconectirii Primirii situatilor lectii instrum . lucrar |(combustibil, | {combustibil | uled) rdmas schimb
Data locul lucrarilor in lucru din lncru predari exceptionale agreg. pe ulei) . ulei)
, , schimbuluoi timp de
= g = g iarni
E g E g . o . tama . . |Comb.| Ulei |Comb.| Ulei [Comb. | Ulei
(muin.) (min.) (min.) (min.) (min.)
1 2 3 4 5 & 7 g 9 10 11 12 13 14 13 16 17 18
a) total pe luna
b) combustibil cheltuit conform
normelor
Subofiter superior Sef serviciu USP




FOAIE DE PARCURS PENTRU AUTOTURISME

Anexanr.23

Formulat tipizat aprobat prin Ordinul

comun al Departamentului Statisticii

al R. Moldova

si Ministerul Finantelor nr. 24/36 din 25.03.1998

LS.

Unitatea

Formslar tipleat

THisnan gopsia
al Republicii Moldovs
2473 din 25 mariie 1998
@ cramuenie i Misinetep
3 o1 1 aapra 1694 1

Aprohist prin Ovdenul comun al Depanamentub
i Ministerabui Finantelor o Republicii

¥ THCPUGAEHE CORMEETHIM IIKTION |
cma qunmncon Pecmytamon Mony

codul fiscal

Oprasmsanus {dentminea, DEUHOE BIHMEROBARIE)

ipckanLELIl RO

jadress gitelefomd, agpec 0 renedson)

FOAIE DE PARCURS PENTRU AUTOTURISME  Seria Nr.

Y TEBOI JIHCT JIETKOBOTO ABTO!
20

Marca autovehiculului

Mapsa apTomobnig

Nr. de inmatriculare N’- de inventar
Homeproii suax lapasii
Sofer Nr. matricol
Bommrens Tabennsii No

Sarcina soferului
Janauue pognTeN0

Beneficiar
B HEHIE (denymirea unils},  HANMEHOBIHNE OPr RIS

Loc de prezentare
Aapec noaasn

Plecare din garaj, ora, min.

Bpems BLIE3NA W3 FAPKER, HAC., MIH,
Dispecer - distribuitor sarcini
Jlucnerdep napagane

Sosire In garaj, ora, min.

Hp&.".\lﬂ BOIEPANICHHE B FAPAK, HAC., MHH.
Dispecer = distribuitor sarcini
Jucnersep vaparuE

Intirzien, stationdri pe rutd, intrdri in garaj, alte menfiuni
U[Il]'{.lil]lllﬂ. MPOCTOH E MYTH, 3AC3Ll B FAPAXK W MPOMHC OTMCTEH

MOBIIA

Autovehiculul este in stare bund de circulapie

ABTOMOOHIE TEXHHHECKH HCTPABCH

mecanic
MEXAHHE

Kilomeiraj la plecare
[logazanns cnnaoMeTpa, KM

Permit iegirea pe rutd
Brlean paspewaio

Primit autovehiculul In stare bund de funcfionare
ABTOMOGHE B TEXHHUECKH HCNPABHOM COCTORHIH
Sofer

Boaurens

Combustibil marca cod
Toproues APkl K0T

Miseare combustibil
JlBitskeH e roproyero
canhialea, | kg

Eliberat in baza foii de alimentare nr.
Brnano no sanpaeoasosy ety Ne

Predat autovehicul sofer
ABToMOGHL CALT BOTHTENR

LS. MIL.

Editura de Imprimate «Siisticas, 1712 {182n). 0504, 100000

Rest: la plecare

Ocrarox NpH BEICYIE
la sosire
TIpH BOBPAIIEHHN

Consum: nonmat

PBCIO,'J N0 HOpMC
efectiv
aKTHYECKH

Economii

Depisiri

llepepacyon

Primit autovehiculul, kilometraj la sosire, km

Apomofune mpunan. [lokmanns comgoMetpa npn BOIEPAUIEHNN B
rapa, KM

Mecanic

Mexanir

Nr.
cursel | Cod beneficiar
Koa mkazanka

e
RN

Punct de plecare
MecTo omnpasnesns

Timp Timp )
plecare | sosire 5&111_.11?Ium .
Parcurs, km beneficiarulu
[poiiacan, [loanues muua
KM NOIEIOEARLICTOCE

ARTOMOGHIEM

Punct de destinafie

Bpewn  [Bpess so3-
MecTo HazsHasCHIA P P

BhICIA EpammeHns

O | i, | 0ra .
HAC | MHH. | HAC | MHH.

Prestatii de transport:
Peaynerarsl padoTsl arToMoGHNA 33 Cueny

Total ore in exploatare
Beero B Hapae, Yac.

Parcurs, km
Tpoiizeno, K

Retribyfie:
Pacuer sapafoTHoli muare

Pentru kilometra, lei, bani
3a kunomerpak, nees, GaHos

Pentru orele efectiv lucrate, lei, ban
3a vaced, nees, faHoB

]
[ ]

Total lel, bani
Hroro, nees, Gaxos

Ll




FOAIE DE PARCURS PENTRU AUTOCAMIOANE

Stampila transportatorulu
Tlewas (rrasm) nepesoyaia

FOAIE DE PARCURS
PENTRU AUTOCAMIOANE
IYTEBOI JICT [PY30BOI0 ABT

Farmulsr tpizst

Tansnas dopaes

Aptobst prin Ordina conaun ol Depnamestuls Statitic o Repebici Mokdona
§i Misterub ek al Re hdave ur.24/36 din 24 manie (998

S roepaeia conscrian sy Jenaprase
eTia Quanacon Pecnyfinmg Moxscma ¥ X

SERIA Ar.
OMOBILIA

Dt exnalemt
1 (s s

N, diagrand Bhograf
2 M prarpassasi raxorpaga

Marea utovehiculului, resorcii Nr.

Nr. inventar

Numele §i prenumele

Nr. matrical Starca sindtitii soferului

(semiremoreii) deinmatriculare | Tapasaw Ne soferilor Tafemani Ne | Coctonsie yI0poBss BOTHTENS
Maptca agrosofing, npauena | Pernctpaumon sl Qanavms i i ommesc
(nonynpuena) HONEp
i q § b 7 §
9 |Sarcina goferului
Janaiie BOHTEIN:
Mentiuni speciale
Deodl il
10
Stirea lehnich
Texmmecoe coctoumme

AgToufine B TEXHHYECRH HCpREHON

Autovehiculul ¢ in stare bund
de functionare

[ty Ory,min. | Parcurs zero, km Kilometraj COCTORHA
Jlam Uac, s, (Hyacaoit mpofer,|  Tlokasams semnitura semnitura
KM CITHAONETPE, KN soferului tespansabilului
MOAMES TOAMNCE OTEST-
BOMMTENR CTHCHHOTD TR
A 1 12 13 14 15 16
La plecare
Tlpn BuEe
La sosire

[Tph Bo3EpatiCkmn

17 |Parcursul conform docum

[Tpoer no foyMeATaM, K

entelor, km

Date vizind combustibilul,ltri/m’
Jannwie o rnpm‘ml..nn'pf\u)

Tipul de combustibil | Eliberat Rest ba: Predat  [Cocficienty! | Timmp in exploatare, ore | Consum combustibil
Buuz Tonmea Buano Cerarok npie: Cageo  (de corectica| Bpews pafiorut, vacos Pacxo ropiosero
normiei
plecare sisie Koo~ | echipament | motor normat efetiv
BHEYIE | BoGEp- UHEHT special | JBATATENL | MO HOPME | DAKTHYCC
e IMERERI | cneodo-
HOpMH | pyOBaHe
t] 19 20 2l p1! pi] A pi] %6 pi

I N documentclorde  confirmare
N NOATEERNIIONETO TOKYMEHTE,

Editurs de Imprienale «Siststicas, o (181n) 03.04. L100000

5
v
5
=

de detagire

BONUL BENEFICIARULUI
TAJIOH 3AKATMHKA

La foaia de parcurs
K nyresomy miery

SERIA

Nr.

din

o

Transpartator,

[lepepoz: demamire, sdresa

BN, LI

Cod fiscal
sl v

Autovehicul

ABTOMOGILTE s, . de circudafie
MAPRD, ¢, O

Remorcd

[pimen marc, . de circulaie
MR, 10C. O

Beneficiar

EEVECITY demamia, odresa

BN, LI

BONUL BENEFICIARULUIL
TATOH 3ARATMHEA

Beneficiar
Jamig deunites,
it k. 11pec

Cod szl
Dhacamiadll ko

Numele, prenumele
Daviun,

Funciia persoanet
responsabile
[lomasocTh OTHTCTE. ML

VOLUMUL DE TRANSPORTURI

Tmp  [Lasosire
{ore, min.) |l lpu npuismin

Bpews  (Laplecare
{9ac., ) {[lpn yDemn

La sosire

Kilometra) ;
Ipu mpudemin

[lokeanns
CITHA0MET

La plecare
I Ipn yiemm

Cod fiscall
Diickaad ko)

Numele, prenumele,
Dantimia, w

Functia persoanet
responsabile
| IpmsHOCTS OTBETCTE. TR

Semndtura beneficiarului
5i tampila

[loanues 3aEavHKD

W eY3Th

Timp La sosire

(ore, mim.)  {LIpn npadumin
Bpess  (La plecare
(umc., i) (Llpn yBeim
Kilometraj Le e
I mpudiumin
[lokmams  |La plecare

coonerpa | Llpw yimin

Semndtura beneficiarului
i gtampila

[logmues mkamnKa
LTSRN

OBBEM [EPEBO3OK
Transporturi republicane Transporturi internationale
PecyGkanckne nepesoiki Meyapozmsie nepesosk
din care: din din care: din
BTOM wHene: | col20 B TOM UHCTE; col33
fotal | mfterur- |urbanei| cure- | total | export | import | franzit | cure-
peero | ban |suburbane| morcl | Beero |IWEMOPT| HMROPT | TPASIT | morci
BHyTpHre-| it rp. 29 i
MEKIY- | POICKHE H| Ha TpH- p33
rOpof- | TpITO- | Lemax HA M-
HEE | POTHEE ITIE
A L 3l B M OB %W
Transportat
inedredtur, tone
[Tepeseseno
Y308, TOHH
Trafic de
incdrcatim, tkm
[pysonfopor,
T-KM
Vemitun, let X X
Jloxozu, nece
. i Semndtura persoanei
autovehicul remorc responsabie
ABTOMOBILT: npHuen lloanmcs avsercreennoro
B 3% ¥ -
Parcurs fotal, km

(OGurii rpoder, Ky

din care cu incirciturd
BTA. € IPYi0M

A ractri e expedifie anexate:

an.ﬂ(]HC&‘\IIILIL‘ TPAHCMOPTHEIE HAKTANHRIE:




BONUL BENEFICLARUILUL VOLUMUL DE TRANSPORTURI
AT 3AF A ST A OEBEEM ITEPEBO3OK
Transportur republicanc Transportur: intermationale
PecnvOoMKaHcKMe NepeBoIe MERIVHADOAHEIE MEePeBOTKN
din care: din care: din
A e = ToM aBcne: = Ton umcoe: col.33
total interur- | urbane si total export mport tran=it cu re—
Beero bane suburbane| morci Beero |sxenmopr | muanopr | rpassir | morei
PR | By TpHIO-| 13 TP 29 s
mencay - | poackaie | aa mpra— P33
ropo.a- nparo- Henmax Ha IpE—
Imele, ool HBre PosuRIe nenax
<t anarensis, i N 29 EX6) 31 32 3 EX] EX] 56 EXa
Transportat
incarcaturi, tone
[ Mlonssnocre oreercTa. smaa INepesczcHO
rpY3OoBs, TORE
Timp La sosire =
(ore. min_) P G LTI T"ahcfle R
B st La [— ncarcitri. t-km
Cancr savtsa) i yGrrias I pyr00560poT,
Kilometrai So=ire Togona
pus npuaGLrr N enituri. lei < —
TMoxazars La plecars Jloxone, neen
P — Pis yGrrTra
N - — Semnftura persosne
Semnftura beneficiaralui autovehicul remorca e nsAbile
aBToMOGHIR npen T ——————
B 58 39 Sume
Parcurs total, km
OG M TpoGer. Ka
Formubur tipimt
Trnosas dopua din care cu inciArcatura
Aprobat prin Ortinul comun al Deparamenu hsi S
3 Ministerul Fmangclor al blicii Moldo: BT © rPyEon
Muticreperea grmancon PeciyOmesn Moaaoes Mo 24736 o 25 wapra 1998 £ 40 |Facturi de expeditic anexate:
- - I pPHIOHKeHHLIS TPAHCHOPTHEIS HAKIaMHEIS:
Stampila FOAIE DE PARCURS PENTRU AUTOBUZE RIA N
intreprinderii NCT ABTOEVCA
adresa
T, AApEC
[Cod fiscal
b v sl st
i A AUTOBUZULUI PE RLU
YEVCA LA TR IR
3 [Marca si nr. de inmatriculare al autobuzului ‘Ora plecir i Ora sosiri Parcurs (km) N pasa-
Mapis u permcipaumoninaii nowep anvoyca B penn omnpannering Bpess npisGemis Vipoter (ku) geri curse
3 [INFORMATI PRIVIND ECHTP AT U1 SIBILETE T C. 3 Routa “con form Semnditurs conform efectiv <u zol speciale
CBE A1 OF SKHIANKE ABTO YELIHBIX BHJIE MapupyT graficului Ilo graficulu pasageri Konmiecrao
Numele $i prenumele Nr. borderoului de [Starea sanatigii soferului e T mo rpaguKy|  dasTw- secrmontie | mosn | i anscany
basinans 1 was evidenti a biletelor E¥ 38 T T a3 rv a5 rra
soferul nr. matricol conductorul nr. matricol CocToanne 310poBba
BOAHTERs e KOHAVKTOPa Tab i BO
T 2 3 4 s
1
CINI DE TRANSPORT PENTRU SCHIMB
LAHHE BOJUTEIO HA CMEHY

> o
pina la ora, min.
10 saca, My
AREA ST SOSIREA AUTOBUZ
XOJLH BOIBPAIEHHE ABTOEYCA
Pro Efcctiv
Ilo pacr Daxnieckn Semnitura responsabilului
plecare Sosire plecare sosire TIOANICI OTBETCTBEHHONO AL
BLixon o BLxon
8 9 10 [ 12 13
1
1
7 ATENNICA
ECKOE COCTOSANNE
- " Autobuzul ¢ in stare bund_de circulalie
ata — Jlata
ABTOGYC B TEXHHUECKH HE NIPABHOM COCTOANMMN
Zim | luna | ora | min Semnftum tura | predat | tura 1 pri
seenu | wae noancn ¥omena caun |1 cxena 1ps
14 17 18 21 22
Lo plecare Soferului
Tipy puiess
La sosire
Tlpu Bowpaueni
8 [DATE PRIVIND COMBUSTIBILUL, Um® 10 [Denumir torilor Tura 1 Tura 11
JIAHHBIE O TOPIOYEM, ¢ p/n [Hanme nosanue nox sateneii 1 cmena 11 cmena
) Rest la: Consum combustibil 33 34 35
Tipulde | piperar | Ocrarok npu: |Predat Pacxox ropiouera - FTTT——
combus- upie: b 2 X Incasin programate, le
e | Beuane Caa- normat t‘ IMranosas mupyuKa, ach
no 10 nopme dairnuces Incasari efective, lei
all | wral DaxTieckan BLpyKa,
i 1 casena |1 enens Nr. ore efectiv lucrate
23 23 35 26| 27 29 30 Ko T8O wacon paGoT
din care in circulatic
B TOM MHCAC B ABIRCHIN
o 3akazy
oro B npocTOe
32 d) rezervii programati
ATIONARI TE g —.
OCTOH O AM: €) rezervil neprogramati
i IR —
de la ora min. ping la ora min, comands
Ao Haca MM H. B (IPOCTOC NO 3aKkasy




FISA DE EXPLOATAREA A BATERIEI DE ACUMULATOR
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Tipul bateriei Uzina producitoare Data producerii

1

L Eezultatul controlului lunar ‘E =4 = Feparatia, ciclul control — testare, regenerarea
6 R Data primirii
- . . . i g v .. . .
& =" Densitatea electrolitului @ g 4 g Indicii dupi reparatie, regenerare aap 3
= om oo = = i S-a efectuat = din reparafie
= =] = 7] ) d o . . .
@ 5= E = g . . - 31 semnatura
TEE| 2= Data i 88 o = (ciclul Densitatea electrolitului - 'E 1 .
25| 5.8 controlulni =] o = o control — w - celui care a
L ] - =1 - - -
—E&| 93 15| 2s | 3s |42 |55 | 65 E|BEd & testare, 2§ primit
BHE| E£ & =43 d 8 regenerarea) | ls| 2s| 33| 45| 55| 65 g2
o= =l = =T W A = o

1 2 3 4| 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15| 16| 17| 18] 1% 20 21




Anexa nr.25

FISA DE EXPLOATARE A ANVELOPELOR

Demumirea subdiviziunii
Marime Model

Data livriri anvelopelor

MNumaérul de serie.
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Norma de parcurs (exploatare) km.
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inmatriculare inlocusri velopa . R . Motivul intreruperii exploatiri - ‘2

s pe trimestru | functionfrii, inclusiv i schimbatd intr-un alt auto
automobilului - anvelopelor . .

raportul tehnic (lem) vehicul, casatd




Anexanr. 26

NORMA
termenilor de lucru (durata functionarii) pana la casare a acumulatoarelor.
Termenii de Termeniide lucru
Tipul acumulatoarelor mﬁg;i(f#;iti? Mii km de Mii ore de

o ani parcurs lucru
=]
1 3-MT-9, 3-MT-12 2 60 2,0
2 6-ST-45, 6-ST-50 3 72 3,0
3 6-ST-55, 6-ST-60 3 72 3,0
4 6-ST-75, 6-ST-90 3 72 3,0
5 6-ST-105, 6-ST-132 3 72 3,0
6 6-ST-190TP 4 90 4,0
Nota:

1. La vehicule (motoare) cu un parcurs (termen de lucru) redus, termenii de lucru (durata
functionarii) acumulatoarelor se calculeaza in ani, la vehiculele aflate in exploatare intensiva
termenii de lucru (durata functionarii) se calculeaza in km (m/h).

2. Termenii de lucru (durata functiondrii) a acumulatoarelor se calculeaza de la data
instaldrii lor la unitatile tehnice. Termenii de pastrare in stare uscata (neincarcata) - 2 ani.

3. Tnlocuirea acumulatoarelor, se efectueazi, de reguld, la expirarea termenilor de
garantie si/sau exploatare oferite/recomandate de catre producator/furnizor sau atunci cand
dupa reincarcare, acesta nu mai furnizeaza suficienta tensiune pentru a asigura pornirea
motorului si functionarea corespunzatoare a instalatiei electrice.

4. Pentru mijloacele de transport cu regim prioritar de circulatie, termenul de exploatare
a acumulatoarelor se reduce cu 50% fata de termenii de garantie/duratei de exploatare oferite
si/sau recomandate de cdtre producator/furnizor (pct. 39 din Regulamentul privind
exploatarea mijloacelor de transport din cadrul subdiviziunilor aparatului central al
Ministerului Afacerilor Interne, autorititilor administrative si institutiilor din subordinea
acestuia aprobat prin Ordinul MAI nr. 613/2023).

5. Dupa casare, acumulatoarele se transmit la centrele autorizate de colectare, cu eliberarea
chitantei(facturii) conform actelor normative in vigoare.



Anexanr.27

NORMA
DE EXPLOATARE A ANVELOPELOR MIJLOACELOR DE TRANSPORT AUTO

1. Norma de exploatare a anvelopelor este minima si se exprima in ani sau kilometri
efectivi, stabiliti in conformitate cu prevederile ordinul Ministerului Transporturilor si
Gospodariei Drumurilor nr.124/2005 publicat in MO 110-112/292 din 19.08.2005. (Camerele
de aer se exploateaza fara norma de rulaj).

2. Durata in ani si parcursul in kilometri efectivi se considera de la data echiparii
autovehiculului cu anvelope.

3. Anvelopele pot fi utilizate si dupa indeplinirea normei de rulaj sau de timp daca au
o stare tehnica ce asigurd securitatea deplind a circulatiei pe drumurile publice, dupa care se
vor propune la declasare si casare.

4. Pentru mijloacele de transport cu regim prioritar de circulatie, termenul de exploatare
a anvelopelor se reduce cu 50% fatd de termenii de garantie/duratei de exploatare oferite
si/sau recomandate de catre producdtor/furnizor (pct.39 din Regulamentul privind
exploatarea mijloacelor de transport din cadrul subdiviziunilor aparatului central al
Ministerului Afacerilor Interne, autoritdtilor administrative si institutiilor din subordinea
acestuia aprobat prin Ordinul MAI nr. 613/2023).

5. Tnlocuirea si/sau casarea anvelopelor uzate se efectueazi in conformitate cu pct. 38
din Regulamentul privind exploatarea mijloacelor de transport din cadrul subdiviziunilor
aparatului central al Ministerului Afacerilor Interne, autoritatilor administrative si institutiilor
din subordinea acestuia aprobat prin Ordinul MAI nr. 613/2023:

- la expirarea termenilor de garantie/duratei de exploatare oferite si/sau recomandate de
catre producator/furnizor, daca nu mai pot fi exploatate si prezinta pericol pentru Siguranta
circulatiei;

- in cazurile de constatare a unor devieri de la normativele tehnice stabilite de
Regulamentul circulatiei rutiere, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 357 din 13.05.2009;

- existenta unui defect de fabricatie care apare la prima montare;

- existenta unui defect de material sau viciu ascuns aparut in perioada exploatarii,

- constatarea unor deformari (umflaturi), microfisuri, fisuri sau alte deteriorari ce pot
afecta siguranta circulatiei;

- urmare concluziilor expertizei auto merceologice sau altei expertize de specialitate.
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